1. sz. melléklet
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

1. Bevezetés

A konyvtar feladata, hogy tudomdst szerezzen a dokumentumokrél, megszerezze, tarolja és
rendelkezésére bocsdssa azoknak, akiknek a dokumentumra sziiksége/igénye van. Ehhez a
dokumentumokat visszakereshetévé kell tenni.

A kOnyvtar nyitva tartasa:

hétfo 13%L170e
szerda 13% g
péntek 15%-15%
szombat 19%%12%

II. Kényvtarhasznailat feltételei és az ehhez kapcsolodé szabalyok

A koOnyvtdrat a latogatok csak nyitvatartisi idében hasznalhatjadk. Kivéve a szervezett

foglalkozéasokat és rendezvényeket.

A konyvtari szolgaltaté hely latogatdsanak, a szolgaltatisok igénybe vételének feltétele, hogy

a felhaszndlé az adatait regisztraltassa.

A konyvtarba beiratkozhat minden magyar allampolgar, aki a kdnyvtarhasznalati szabalyzatot
elfogadja €s betartja. A konyvtari tagsdg egy naptari évre szdl, és minden év elején

megujithato. (Tartozas esetén a tagsagi viszony csak a tartozas rendezése utn sziinhet meg.)

A konyvtar hasznaloi lehetnek: a) kdnyvtari latogatok
b) kényvtari tagok

A kényvtari latogatok a kolesonzd pultndl térténd regisztraciét kovetden beiratkozasi dij
nélkiil vehetik igénybe az alabbi ingyenes szolgaltatasokat:

- akoOnyvtar megtekintése,

- tajékoztatas kérés a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,

- a folyoirat olvasé hasznalata,

- akatalégus hasznalata,

- anem belépddijas rendezvények latogatasa.
A kbnyvtari tagok a fentieken kiviili szolgéltatasokat beiratkozassal vehetik igénybe.
Beiratkozaskor a kdvetkez6 személyes adatokat kell megadni és igazolni:

a) név,
b) sziiletési hely és id6,



c) anyja neve,
d) lakcim (allandé lakcim)
e) személyigazolvany vagy ttlevél szama.

A konyvtar a személyi adatok védelmérél az 1992. évi LXIII. térvény szerint gondoskodik.

Onall6 keresettel nem rendelkezé személyeknek egy jotallo kezességvallaldsa szilikséges.

Beiratkozashoz hasznalt dokumentumok:

a) Beiratkozadsi naplo, amely a beiratkozas idérendjében tartalmazza a hasznald nevét,
olvasdjegyének szamat.

b) Személyi adatlap, amely tartalmazza a beiratkozaskor megadott adatokat.

¢) Olvasdi nyilatkozat, amelyben a beiratkozott hasznadld kotelezi magat a
konyvtarhasznalati szabalyzat rd vonatkozo részeinek és a dokumentumkezelés
szabalyainak betartdsdra, adatvaltozasainak bejelentésére, valamint hogy elfogadja a
kolcsénzési nyilvantartds vezetésének modjat. E nyilatkozatban az  6nallo
jovedelemmel rendelkez6k a kolesdénzott dokumentumokért anyagi feleldsséget is
véllalnak. Az 6nallé jovedelemmel nem rendelkezdk (altalanos és kozépiskolai
didkok, nappali tagozatos felsdoktatasi hallgatok) esetében ezt a jotalléknak kell
megtenniiik. A jotallasi nyilatkozatot tehat csak abban az esetben kell kitélteni, ha az
olvas6 nem rendelkezik o6nalld jovedelemmel. Az olvas6éi nyilatkozatot a
beiratkozoénak, a jotallasi nyilatkozatot az anyagi felelosséget vallald (18 éven feliili,
Onallo6 jovedelemmel rendelkezé Magyarorszagon é16) személynek kell alairnia.

d) Olvasdjegy, amelyre az olvasé egyedi azonositéjan és nevén kiviil a legutolsd
beiratkozds (konyvtari dolgozd alairdsival igazolt) datumat kell ravezetni. Az
olvas6jegy felmutatdsa a konyvtar latogatisanak, az egyes szolgaltatdsok igénybe
vételének alapfeltétele. Ezen kell rogziteni a kolesonzdtt dokumentum jellegét.
(konyv, folyoirat, videokazetta, CD stb.) és darabszamat. Az olvasdjegyet csak

tulajdonosa hasznalhatja.

A beiratkozott kdnyvtarhasznalorol rogzitett adatok kezelése
1. A konyvtarhasznalorol felvett adatok kizardlag konyvtari nyilvantartasok vezetésére,
kényvtari statisztikak készitésére hasznalhatok fel. Az adatokat senki nem hozhatja
nyilvdnossagra az adatk6zld irdsos beleegyezése nélkiil. A nyilvantartasokat ugy kell
vezetni, hogy azokhoz kizarélag a kényvtari nyilvantartdsok vezetésével megbizott

személyek férhessenek hozza.



2. Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtari szolgéltats hely dolgozdja
felelos.
3. Az olvasérol vezetett személyi adatlapot — kérésére — ha az intézmény felé tartozisa

nincs, meg kell semmisiteni.

A kényvtar haszndlata ingyenes, beiratkozdsi dij nincs!

A kényvtarhasznalat joganak felfliggesztése

A konyvtari szolgaltatd hely ideiglenesen megtagadhatja a szolgéltatdsok teljesitését attol,
akinek tartozasa van, illetve a kényvtar hasznélatdra vonatkozd szabalyokat megszegi.
Eltilthaté a konyvtar hasznalatatol az, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznalét jogai

gyakorlasaban tartésan akaddlyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartésan zavarja.

Reklamdciok intézése

A latogatok — amennyiben a konyvtari szolgéltatd hely dolgozodjanak valamilyen intézkedését
sérelmezik-, panaszukat bejelenthetik a ,,panaszkonyvbe” (amelyet a kdnyvtarhelyiségben jol
lathaté helyen ki kell tenni). A panaszkonyv bejegyzésbe 30 napon beliil irdsban valaszt kap
az a bejegyz0, aki megadta a nevét és a cimét. Amennyiben a panasztevd ezt a lehetdséget
méar kimeritette, panaszaval fordulhat Dunapataj Nagykdzség Onkorményzat képvisels-

testiiletéhez (6328 Dunapataj, Petéfi Sandor utca 20.).
II1. A kényvtari szolgaltato hely szolgaltatasai

A konyvtari tag (beiratkozott olvasd) szdmdra ingyenesen biztositott szolgaltatdsok:

- konyvtar, konyvtari rendezvények latogatas,

- nyomtatott, hangzd, képi dokumentumok helyben haszndilata,

- informécid a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

- nyomtatott kényvtari dokumentumok kdlesonzése (maximum 4 hétre legfeljebb 5
darab dokumentum),

- tajékoztatds, segitség nyujtas a katalogusok és a kézikdnyvtar haszndlatihoz,

- konyvtari dokumentumok eldjegyzése,

- koényvtarkozi kdlesonzés kérése (téritéses szolgadltatds!),

- azolvasoterem adott dokumentumainak és folyoiratainak kolesdnzése korlatozott
idobre.

A konyvtarban szabadpolcon elhelyezett dokumentumok kézbe veheték. Helyben valamennyi
dokumentum hasznalhatd. Kolesondzni viszont csak az erre kijelolt allomanyt lehet. Errél a
kdnyvtaros ad pontos tajékoztatast.

Kolesonozni személyesen és kélesonzésre érvényes olvasojeggyel lehet. A kolcsénzés és
visszavétel nyilvantartdsa szamitogéppel torténik.

Az olvasot tajékoztatni kell a kdlesonzott dokumentum lejérati hataridejérol.



A kolcsonzési hatarid6t tallépd olvasonak késedelmi dijat kell fizetni. Ameddig az olvasé a
késedelmi dijat nem fizeti ki, ujabb dokumentumot nem k&lcséndzhet és hosszabbitast sem
kérhet. A késedelmi dij mértékét a konyvtar vezetdje allapitja meg.

A Kkolcsonzési hataridét tullépd olvasét a konyvtar felszolitta a dokumentumok
visszahozatalara. Ha a felszolitds eredménytelen marad a konyvtar kovetelését jogi titon
érvényesitheti.

Az olvasé az elveszett vagy megrongalddott dokumentumot(kat) koteles azonos, vagy
legijabb kiadasu példannyal pétolni, illetve azoknak gytijteményi értékét megtériteni.

A konyvtar konyvtarkézi kolesonzéssel biztositja azokat a dokumentumokat, amelyek nem

talalhatok meg az allomanyban. A szolgaltatasért a kiildé konyvtar, kdlesonzési dijat kér,
ennek dsszege, valamint a visszakiildés postakdltsége a kérot terheli.

A szamitogép haszndlata

A szamitogép hasznalata ingyenes. A szamitogép és az internet haszndlatot a nagykozség
valamennyi lakéja igénybe veheti a kdnyvtar nyitvatartdsahoz igazodva. A technikai eszkdzok
hasznalata csak a konyvtari szolgaltatd hely dolgozojanak feliigyelete mellett torténhet. A
szamitdgépet csak beiratkozott olvasd veheti igénybe. A szamitogép hasznélata érkezési
sorrendben torténik, vérakozas eléfordulhat. Egy géphez legfeljebb ketten iilhetnek le. 4
szamitogep alapbedllitasait, rendszerét, programjait tilos megvaltoztatni! A szdmitdgép
esetleges rendellenes mikédését jelezze a konyvtarosnak.

1V. Egyéb szabalyok

A konyvtar alloményat, szolgaltatdsait csak rendeltetésszeriien szabad hasznédlni. A kart
okozoOk, a szolgaltatast zavardk, a botranyos viselkedésiiek kotelesek az okozott kart
megteriteni, illetve a kényvtar hasznélatatol ideiglenesen vagy véglegesen eltilthatok.

A konyvtari szolgaltato hely nyilvanos tereiben, étkezni és dohanyozni tilos.
A konyvtari szolgaltaté hely a latogatok értéktargyaiért, készpénzéért felelosséget nem vallal.
E konyvtarhasznalati szabalyzat kozzétételérdl a fenntarté gondoskodik.

A konyvtarhasznalo kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

Dunapataj, 2013. januar 31.
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