JEGYZŐKÖNYV

Készült:
Dunapataj Nagyközség Képviselő-testülete 2012. december 7-én tartott rendkívüli képviselő-testületi ülésén

Az ülés helye:
Községháza tanácskozóterme

Jelen vannak:
Gyuricza László, dr. Iván Katalin, Kiss Péter János, Nagy Gyula, Schill Tamás, Tóthné Csányi Helga képviselők


Dusnoki Csaba polgármester


dr. Botykai János jegyző

Dusnoki Csaba polgármester: Köszönti a megjelenteket, megállapítja a képviselő-testület határozatképességét, 7 fő, ismerteti a napirendet, majd az ülést megnyitja.
A képviselő-testület egyhangú 7 igen szavazattal megállapítja az alábbi napirendet:

NAPIREND

Napirend:
1.) Az önkormányzat szakfeladat rendjének meghatározása
2.) A DKT megszüntetése és az abból fakadó feladatok ellátása
3.) Dunapataj Nagyközség Önkormányzatának az állam által el nem látott – társulásból visszamaradt – feladatok, szervezeti keretének meghatározása
Dusnoki Csaba polgármester: Mindenki tudja, hogy elfogadták a köznevelési törvényt. Az állam egységesíteni akarja az oktatást, így az alapfokú oktatás és a művészet oktatás állami feladattá válik. Természetesen a működtetést 3000 fő fölött itt hagyja nálunk. Mi ezt vállaltuk, sok település ezt nem tudja vállalni. Amiben döntenünk kell az a társulásban bent lévő feladatok. Tehát, hogy az óvodai nevelés, könyvtár és a múzeum hova kerül, mivel nem fogunk társulást fenntartani Ordassal és Géderrel. Próbáltunk megoldást találni ezen feladatok megoldására. Két lehetőséget vázoltunk fel. Úgy gondolom, hogy az óvodai nevelés ne kerüljön be az önkormányzat alá úgy, hogy önkormányzatnál legyen és csak ellátja egy intézményegységként ezt a feladatot. Hiszen úgy néz ki, hogy erre is lehetőség van. Mi azt szeretnénk, hogy az óvoda új költségvetési szerv keretében legyen, amelynek az lesz a neve, hogy Szivárvány Óvoda. Csak óvodai nevelési feladatokat fog ellátni a 12 főjével. De, hogy az a létszám, hogy fog alakulni januárban az még kérdéses. Létrehozunk egy új intézményt, megszüntetjük a DKT-t. Jogutódként létrehozunk egy új intézményt az óvodai nevelés ellátására. És a törvény adott egy olyan lehetőséget, hogy most nem kell pályázat alapján vezetőt kinevezni, hanem a tanév végéig vagy a pályázat elbírálásáig a képviselő-testület bárkinek adhat megbízást az új intézmény vezetőjére. Tehát az óvoda tekintetében azt szeretnénk, ha önálló lenne, természetesen a gazdálkodását a pénzügyi csoport fogja ellátni, és a hivatallal megköti a megállapodást, és ellátja a feladatát. De természetesen maga fog gazdálkodni. A képviselő-testület nevezi ki majd a vezetőjét, most a testület fogja megbízni erre az időszakra augusztus 31-ig a jelenlegi óvodavezetőt és majd jövőre kiírjuk a pályázatot. Könyvtár és a Múzeum kérdése a következő. Ki kell venni a DKT-ból. Az egyik szakfeladatként volt bent a másik intézményegységként. Ezt behoznánk az önkormányzathoz. Természetesen a nyilvános könyvtár önálló költségvetésként kerülne be, szakmai önállóságát biztosítjuk. Könyvtárost, könyvtár vezetőt alkalmazunk, aki meghatározott időpontokban lenne nyitva. Az, hogy majd az iskolai könyvtári feladatok, hogyan kerülnek ellátásra, az majd a KIK-kel való megállapodás kérdése lesz. Külön könyvtárat biztos nem fogunk létrehozni. Mivel a hivatal létszámát drasztikusan csökkenteni kell, a finanszírozható létszámok arányába, hiszen 11,74 főt finanszíroz az állam. Ezért a kolléganő x időben látja majd el a képviselő-testülettel kapcsolatos feladatokat és a többi maradék órában pedig a könyvtári feladatokat látja majd el. Természetesen nem az iskolai könyvtár kérdésében egyenlőre. Hiszen arról döntési jogunk nincs. A múzeumi feladatok tekintetében az is az önkormányzat alá kerül, mint a könyvtár és igazából az alkalmazott személy ott látja majd el a feladatát. Valójában egy közművelődési normatívát vagy feladatfinanszírozást látunk. Akkor a múzeumvezető bekerülne az önkormányzat alá, mint múzeum és közművelődési feladatot ellátó személy. Így lehet a múzeumot is finanszírozni, mert ha nem így tennénk, akkor 100% önerőből kellene mindent finanszírozni a Múzeum esetében. Tehát így alakítanánk ki a rendszert. Erről kellene döntenünk. De most a képviselő-testület ülését felfüggesztem az együttes ülés megtartása érdekében és elrendelem annak későbbi folytatását.

Dusnoki Csaba polgármester: A képviselő-testület ülésének folytatását rendelem el.  
1.számú napirend tárgyalása
Tárgy: Önkormányzat szakágazati besorolása és a tevékenységéhez kapcsolódó szakfeladatok 

             megnevezése

Előterjesztő: polgármester


(írásbeli előterjesztés csatolva)

Dusnoki Csaba polgármester: Ismertetem az előterjesztést.

Megkérdezem a képviselő-testületet, hogy az előterjesztést elfogadja-e?

A képviselő-testület egyhangú 7 igen szavazattal az alábbi határozatot hozza:

Szám: 141/2012. határozat

Tárgy: Önkormányzat szakágazati besorolása és a tevékenységéhez kapcsolódó szakfeladatok 

             megnevezése

Határozat 

Dunapataj Nagyközség Képviselő-testülete megtárgyalta az előterjesztés mellékleteként csatolt Önkormányzat szakágazati besorolását és a szakfeladatok megnevezését és elfogadja azzal, hogy az Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának 6. számú függelékét képezik.

A Képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy a szakfeladatok változásával kapcsolatos bejelentési kötelezettség megtételéről haladéktalanul gondoskodjon.
Felelős: polgármester
Határidő: azonnal


A képviselő-testület e határozatáról értesíteni rendeli:

polgármestert, 

jegyzőt, 
pénzügyi és gazd. csop. vezetőt,

A kivonat kiadásáért felelős:

dr. Botykai János jegyző

Határidő: 2012. december 22.

„6. számú függelék” a 8/2007. (III.30.) önkormányzati rendelet

Az önkormányzat szakágazati besorolása, valamint alaptevékenységének 

szakfeladat száma és megnevezése

Az önkormányzat szakágazati besorolása

Alaptevékenységi szakágazat:   841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi tárulások    

                                                    igazgatási tevékenysége

Az önkormányzat tevékenységéhez kapcsolódó szakfeladatok száma, és megnevezése:

	Sorszám
	Szakfeladat

száma:
	Megnevezése

	1. 
	010 000
	Növénytermesztés és állattenyésztés, vadgazdálkodás és kapcsolódó szolgáltatások (Mezőőr)

	2. 
	370000
	Szennyvíz gyűjtése, tisztítása, elhelyezése

	3. 
	421 100
	Út, autópálya  építése

	4. 
	422100
	Folyadék szállítására szolgáló közmű építése

	5. 
	522 001
	Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása

	6. 
	680 001
	Lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

	7. 
	680002
	Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

	8. 
	841 112 
	Önkormányzati jogalkotás

	9. 
	841 154
	Az önkormányzati vagyonnal való gazdálkodással kapcsolatos feladatok

	10. 
	841 192
	Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények

	11. 
	841 402
	Közvilágítás

	12. 
	841 383
	Területfejlesztési és Területrendezési feladatok igazgatása, szabályozása és támogatásai 

	13. 
	842 155
	Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi kapcsolatai

	14. 
	842 421
	Közterület rendjének fenntartása

	15. 
	842 521
	Tűzoltás, műszaki mentés, katasztrófahelyzet elhárítása 

	16. 
	842 531
	Polgári védelem ágazati feladatai

	17. 
	842 541
	Ár- és belvízvédelemmel összefüggő tevékenységek

	18. 
	843 043
	Egészségbiztosítási egyéb pénzbeli ellátás finanszírozása

	19. 
	862101
	Háziorvosi alapellátás

	20. 
	862 102 
	Háziorvosi ügyeleti ellátás

	21. 
	862 301
	Fogorvosi alapellátás

	22. 
	869031
	Egészségügyi laboratóriumi szolgáltatások (kislabor)

	23. 
	869 041
	Család- és nővédelmi, egészségügyi gondozás

	24. 
	882 122
	Átmeneti segély

	25. 
	882 123
	Temetési segély

	26. 
	882 129
	Egyéb önkormányzati eseti pénzbeli ellátások

	27. 
	882 203
	Köztemetés

	28. 
	889 201
	Gyermekjóléti szolgáltatás

	29. 
	889 924
	Családsegítés

	30. 
	889 942
	Önkormányzatok által  nyújtott lakástámogatás

	31. 
	890 301
	Civil szervezetek működési támogatása

	32. 
	890 509
	Egyéb m.n.s. közösségi, társadalmi tevékenységek támogatása

	33. 
	910 121
	Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása

	34. 
	910 122
	Könyvtári állomány feltárása, megőrzése, védelme

	35. 
	910 123
	Könyvtári szolgáltatások

	36. 
	923127
	Közművelődési könyvtári tevékenység

	37. 
	910 201
	Múzeumi gyűjteményi tevékenység

	38. 
	910 202
	Múzeumi tudományos feldolgozó és publikációs tevékenység

	39. 
	910 203
	Múzeumi kiállítási tevékenység

	40. 
	910 204
	Múzeumi közművelődési, közönségkapcsolati tevékenység 

	41. 
	910 502
	Közművelődési intézmény, közösségi színterek működtetése

	42. 
	932 911
	Szabadidős park, fürdő és strandszolgátatás

	43. 
	960 302
	Köztemető fenntartás és működtetés


Dunapataj Nagyközség Képviselő-testületének

34/2012.(XII.10.) önkormányzati rendelete

a Dunapataj Nagyközség Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 

8/2007. (III.30.) önkormányzati rendelet módosításáról 

Dunapataj Nagyközség Képviselő-testülete a Dunapataj Nagyközség Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 8/2007. (III.30.) rendeletét az alábbiak szerint módosítja:

1.§.

Dunapataj Nagyközség Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 8/2007. (III.30.) önkormányzati rendelet (továbbiakban: Rendelet) 34.§. (5) bekezdése következő szöveggel egészül ki:

A szabályzat mellékletei:

      „ (5) ……..4. számú függelék: Pataji Községi Könyvtár alapító okirata,  Szervezeti és Működési                   

                                                     Szabályzata és Könyvtárhasználati szabályzata
                      5. számú függelék: A Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény Szervezeti                

                                                    és Működési szabályzata és Ügyrendje

                      6. számú függelék: Az önkormányzat szakágazati besorolása, valamint    

                                                    alaptevékenységének szakfeladat száma és megnevezése

2.§.

A Rendelet a melléklet szerinti 4, 5, 6. számú függelékkel egészül ki. 

3.§.
Ezen rendelet 2013. január 1. napján lép hatályba.
Dusnoki Csaba                                              


                        dr. Botykai János

polgármester 


                                                                            jegyző

Záradék:

A rendelet kihirdetése 2012. december 10-én megtörtént.






dr. Botykai János 

jegyző

2. számú napirend tárgyalása
Tárgy: A DKT megszüntetése és az abból fakadó feladatok ellátása

Előterjesztő: polgármester


(írásbeli előterjesztés csatolva)

Dusnoki Csaba polgármester: A társulásban lévő önkormányzatok meghozták tehát döntéseiket, a DKT megszűnik 2012. december 31-vel. Tehát akkor az a javaslatunk, hogy önálló költségvetési szerv lássa el a feladatokat a jövő évtől. A hozzá szükséges alapító okirat és a dokumentumok, amik kellenek elkészültek. Az alapító okirat természetesen a vezető óvónő bevonásával készült. Természetesen végigbeszéltük, végiggondoltuk közösen. Ebben az is szerepel, hogy magasabb vezetői megbízást kívánunk adni, legkésőbb 2013. augusztus 31-ig. Ez idő alatt ki fogunk írni egy pályázatot, ami akkor fog megtörténni, mikor már tisztán látunk. Megállapodás is elkészült. A könyvtár tekintetében pedig nem a DKT- n belül, hanem az önkormányzati feladatellátáson belül történik majd a könyvtár létrehozása. Jelen állapotban is 3 alkalommal van nyitva a könyvtár későbbi is így menne. A harmadik a Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény önkormányzat alá integrálása. Röviden ennyit akartam mondani. Átadom a szót a jegyző úrnak.
dr. Botykai János jegyző: Kell egy képviselő-testületi felhatalmazás mindhárom polgármester részére, hogy a köznevelési intézményi feladatokkal és a vagyonátadással kapcsolatos megállapodásokat aláírja a Klebersberg Intézményfenntartó Központtal.  Mi készítettünk egy megállapodás-tervezetet, ami megpróbál mindent felölelni, mindent szabályozni. Amennyiben áttekintették és szerkeszteni való van rajta akkor kérem azt jelezzék. Köszönöm szépen.

Dusnoki Csaba polgármester: Köszönjük a kiegészítést.
Megkérdezem a képviselő-testületet, hogy az előterjesztéseket elfogadja-e?

Szám: 142/2012. határozat

Tárgy: Szivárvány Napköziotthonos Óvoda Alapító Okiratának elfogadása

Határozat 

1.) Dunapataj Nagyközség Képviselő-testülete megtárgyalta a határozat 1. számú mellékleteként csatolt Szivárvány Napköziotthonos Óvoda Alapító Okiratát és azt elfogadja. 

2.) A vezetői feladatokkal ellátása: A köznevelési feladatot ellátó egyes önkormányzati fenntartású intézmények állami fenntartásba vételéről szóló 2012. évi CLXXXVIII. törvény 2.§. (5) bekezdése alapján a fenntartó nyilvános pályázat nélkül adhat intézményvezetői magasabb vezetői megbízást, ha a többcélú intézmény e törvény szerinti átszervezése miatt szükséges. A megbízás a pályázati eljárás eredményes befejezéséig, de legfeljebb a 2012/2013. tanév végéig szólhat. 

A fentiek figyelembevételével a Képviselő-testület 2013. január 1-jétől Benkó Józsefnét, a jelenlegi óvodai tagintézmény vezetőt bízza meg a Szivárvány Napköziotthonos Óvoda intézmény vezetőjének a 2012/2013-as tanév végéig, 2013. augusztus 31-ig. 
3.) Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 10.§. (1) bekezdése alapján a Képviselő-testület a Polgármesteri Hivatalt jelöli ki a gazdasági szervezettel nem rendelkező Szivárvány Napköziotthonos Óvoda pénzügyi-gazdálkodási feladatainak ellátására. A gazdálkodással kapcsolatos munkamegosztás és felelősségvállalás rendjéről szóló megállapodást a határozat 2. számú melléklete szerint hagyja jóvá.

4.) Felkéri a Képviselő-testület az Óvoda Vezetőjét, hogy a határozat 2. pontjában említett tv. 24.§. (15) bekezdésével módosított Nkt.  97. §. (15) bekezdése alapján készítse el az Intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatát, valamint a kapcsolódó szabályzatokat és azokat – figyelemmel a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 83.§. (2) bekezdés i.) pontjárat – fenntartói ellenőrzés céljából az önkormányzat részére 2013. március 13-ig küldje meg.     

A Képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy a törzskönyvi bejelentéssel, OM azonosító, adószám igénylésével, számlanyitással kapcsolatos feladatok elvégzéséről haladéktalanul gondoskodjon.
Felelős: polgármester
Határidő: azonnal, folyamatos

A képviselő-testület e határozatáról értesíteni rendeli:

polgármestert, 

jegyzőt, 
Magyar Államkincstárt,
Szabó László igazgatót,
Benkó Józsefné intézményvezetőt,
pénzügyi és gazd. csop. vezetőt,

A kivonat kiadásáért felelős:

dr. Botykai János jegyző

Határidő: 2012. december 22.
142/2012. Kt. határozat 1. számú melléklete

Alapító Okirat

Dunapataj Nagyközség Önkormányzatának Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 9.§. (4) bekezdésben kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. tv. 8.§. (5) bekezdése, a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. tv. 21.§. (3) bekezdése, továbbá az államháztartásról szóló törtvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII.31.) Korm. rendeletben meghatározottak szerint az alábbi alapító okiratot adja ki:

1.) Költségvetési szerv megnevezése:                    Szivárvány Napköziotthonos Óvoda

     Székhelye/telephelye/feladatellátási helye:     
6328 Dunapataj, Petőfi S. u. 3.

2.) Létesítésről rendelkező határozat: 142/2012. határozat
3.) Alapítás időpontja: 2013. január 1.

     Törzskönyvi azonosító:

     OM azonosító:

4.) Jogelőd megnevezése: Duna-menti Közoktatási Társulás Óvodája, Általános- és    

                                           Művészeti Iskolája (Szivárvány Napköziotthonos Óvoda, mint      

                                           tagintézmény vonatkozásában)
     Székhelye:                   6328 Dunapataj, Kalocsai út 2.
5.) Jogszabályban meghatározott közfeladata:
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8. § (1) bekezdés b) pontjában foglaltak alapján az intézmény helyi önkormányzati költségvetési szerv, a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvényben (a továbbiakban: Köznevelési törvény) foglaltak szerinti közfeladata az óvodai nevelést magában foglaló köznevelés.
6.) Alaptevékenysége: 
Az óvoda három éves kortól a tankötelezettség kezdetéig nevelő intézmény a jogszabályi rendelkezések szerint:
· óvodai nevelés, ellátás, iskola életmódra való felkészítés (teljes óvodai életet magába foglaló foglalkozások keretében folyik).

· Napköziotthonos jellegű ellátás napi többszöri étkeztetéssel, foglalkozási időn túli felügyelettel, pihentetéssel,

· Integráltan (egészséges gyermekek között) nevelhető Sajátos Nevelési Igényű gyermekek nevelése, ellátása: az a különleges bánásmódot igénylő gyermek, aki a szakértői bizottság véleménye alapján:

· mozgásszervi,

· érzékszervi,

· értelmi vagy beszédfogyatékos,

· több fogyatékosság együttes előfordulása esetén halmozottan fogyatékos,

· integrálható autizmus spektrum zavarral,

· egyéb pszichés fejlődési zavarral (súlyos tanulási, figyelem- vagy magatartásszabályozási zavarra) küzdenek

· Óvodai fejlesztő program megszervezése (személyiségfejlesztő, tehetséggondozó, felzárkóztató program keretében).

7.) Az alaptevékenységek államháztartási szakfeladatrend szerinti besorolása:

       851011
Óvodai nevelés, ellátás

       562912
Óvodai intézményi étkeztetés

       851012
Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai nevelése

8.) Államháztartás szakágazati besorolása:    851020 Óvodai nevelés
9.) Illetékessége, működési köre: 
Dunapataj közigazgatási területe

10.) Alapító, fenntartó, működtető, irányító szerv: 

Neve: Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete
 Székhelye: 6328 Dunapataj Petőfi S. u. 20. 

11.) Gazdálkodási besorolása: önállóan működő költségvetési szerv
12.) Vezetőjének megbízási rendje:

Az intézmény élén intézményvezető áll. Az intézményvezetőt a képviselő-testület nevezi ki , illetve menti fel, vagy vonja vissza vezetői megbízását.

Az intézmény vezetője felett az egyéb munkáltatói jogokat a polgármestere gyakorolja. 

A vezetői megbízás vonatkozásában a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. tv., valamint a végrehajtására kiadott 138/1992.(X.8.) Korm. rendelet szabályait kell alkalmazni.

13.) Foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben közalkalmazott, amelyekre a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény az irányadó. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavállaló, melyekre nézve a Munka Törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény az irányadó. Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény (pl. megbízási jogviszony) az irányadó.

14.) A szervezet vállalkozási tevékenységet nem folytat.

15.) Az intézmény típusa:  Óvoda
16.) Felvehető maximális gyermek létszám: 4 csoportban 100 fő 
17.) A feladatellátást szolgáló vagyon, továbbá a vagyon feletti rendelkezés, vagyon     

       használati joga:
       Az intézmény használatába kerül a Dunapataji Nagyközségi Önkormányzat tulajdonában      

       lévő, az alább ingatlanon a szakmai feladatok ellátásához szükséges helyiségek, udvar:

            Ingatlan címe:
6328 Dunapataj Petőfi S. u. 3. sz. 

            Ingatlan hrsz.:          3. hrsz. 

      Az intézmény használatába kerülnek továbbá a nevelési munkához kapcsolódó, a  

      vagyonleltár alapján nyilvántartott berendezési tárgyak, eszközök és egyéb készletek.

      A használatra átadott vagyont a számviteli nyilvántartások alapján elkészített mindenkori      

      önkormányzati éves mérleg tartalmazza. Az intézmény a rendelkezésére álló  

      vagyontárgyakat feladatainak ellátáshoz az államháztartásról szóló törvényben, a  

      végrehajtási rendeletében, valamint az önkormányzat rendeleteiben foglaltak szerint   

      használhatja alaptevékenysége ellátása érdekében.

18.)Gazdálkodással összefüggő jogosítványok: 
Az intézmény az előirányzatai felett teljes jogkörrel rendelkező költségvetési szerv.

Az intézmény működését az éves költségvetés keretében meghatározott pénzeszközök biztosítják, melyet évente Dunapataj Nagyközség Önkormányzatának Képviselő-testülete hagy jóvá.

Az intézmény önállóan működő költségvetési szerv. A pénzügyi-gazdálkodási feladatait az önállóan működő és gazdálkodó Dunapataj Nagyközség Polgármesteri Hivatala látja el. A felelősségvállalás és az egymás közötti munkamegosztás rendjét együttműködési megállapodás szabályozza.
19.) Hatályba lépés és rendelkezés:

Az Alapító Okiratban nem szabályozott kérdésekről a közoktatási intézményre vonatkozó szakmai jogszabályok és előírások, valamint a költségvetési szervek gazdálkodására vonatkozó jogszabályok alapján a Szervezeti és Működési Szabályzatban kell részletesen rendelkezni, illetve azok alapján kell eljárni. 

Záradék: A Szivárvány Napköziotthonos Óvoda alapító okiratát Dunapataj Nagyközség Képviselő-testülete a 2012. december 7-én megtartott ülésén a 142/2012. számú határozatával 2013. január 1-jei hatállyal hagyta jóvá.

Dunapataj, 2012. december 7.
…………………………………….



……………………………….

Dusnoki Csaba 






dr. Botykai János

polgármester







jegyző

142/2012. Kt. határozat 2. sz. melléklete

MEGÁLLAPODÁS

A Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Polgármesteri Hivatal mint önállóan működő és gazdálkodó, illetve a Szivárvány Napköziotthonos Óvoda

mint önállóan működő  költségvetési szerv között a gazdálkodással kapcsolatos

munkamegosztás és a felelősségvállalás rendjéről

Ezen megállapodás megkötésére az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011.(XII. 31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.) 10. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján került sor, figyelembe véve az Ávr. 8. § (1)-(4) bekezdéseiben, és a 10. § (5)-(8) bekezdéseiben előírt szempontokat
Létrejött egyrészről a Polgármesteri Hivatal Dunapataj, Petőfi S. u. 20.  székhelyű önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, /továbbiakban: önállóan működő és gazdálkodó  költségvetési szerv/   (képviseli: a Jegyző), másrészről a Szivárvány Napköziotthonos Óvoda Dunapataj, Petőfi S. u. 3. szám alatti székhelyű önállóan működő  költségvetési szerv / továbbiakban: önállóan működő  intézmény/  (képviseli: intézményvezető) között az alábbi feltételekkel:

Az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv összevontan – az önállóan működő intézményre vonatkozóan is – az alábbi feladatok tekintetében végez tevékenységet:

1. tervezés

2. pénzkezelés, 

3. előirányzat-felhasználás, 

4. előirányzat módosítás,

5. pénzellátás,

6. kötelezettségvállalás, utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés,

7. számvitel – az analitikus nyilvántartások nélkül,

8. analitikus nyilvántartás,

9. információáramlás,

10. információszolgáltatás,

11. beszámolás

12. folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (FEUVE)

13. a működtetés, a tárgyi eszköz felújítás, a beruházás, és a vagyonkezelés

14. közbeszerzési eljárások

Az egyes tevékenységek vonatkozásában a szervek e megállapodásban rögzítettek szerint látnak el feladatokat.

I. A tervezés tekintetében

1.) Az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv az önállóan működő intézmény rendelkezésére bocsátja azokat a dokumentumokat, információkat, amelyek alapján az önállóan működő intézmény:  

· elkészíti a saját költségvetési koncepcióját az önkormányzat költségvetési koncepciója kialakításához,

· elkészíti a saját költségvetési terv javaslatát, a költségvetési rendelet-tervezet összeállításához, illetve

· elkészíti az önkormányzat költségvetési rendeletében az önállóan működő intézmény részére jóváhagyott (kiemelt és egyéb rögzített) előirányzatok szerint a saját részletes - elemi – költségvetését

2.) Az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv elkészíti az intézmény elemi költségvetését és gondoskodik a jogszabályban rögzített határidőig való továbbításáról a Kincstár felé.

3.) A normatíva igénylést és elszámolást az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv végzi az önállóan működő intézmény dokumentált adatszolgáltatása alapján. 

II. A pénzkezelés tekintetében:

· Az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv saját az önállóan működő intézmény pénzkezelését külön, az intézmény számára megnyitott bankszámlán és az intézmény házipénztárában bonyolítja.  

· Az önállóan működő intézmény napi készpénzforgalmának lebonyolítására a pénzkezelési szabályzatban meghatározottak szerinti ellátmány szolgál.   

A pénzkezeléssel kapcsolatos részletes szabályokat, az ellátmányok összegét, a házipénztári pénzkezelési szabályzat és a Bankszámlapénz kezelésre vonatkozó szabályzat tartalmazza.

 III. Előirányzat-felhasználás

1.) A személyi kiadások és a dologi kiadások jóváhagyott előirányzaton belüli gazdálkodás joga megilleti az önállóan működő intézményt.

2.) A felújítás előirányzatának felhasználási joga csak abban az esetben illeti meg az önállóan működő intézményt, ha a képviselő-testület feljogosította az önállóan működő intézményt ezen előirányzattal való gazdálkodásra. A szabad előirányzat-felhasználás feltétele, hogy a felújítási előirányzat szerepeljen az önállóan működő intézmény költségvetésében.

Az intézményen belüli előirányzat-felhasználási jogkörökről, hatáskörökről az intézményvezető külön belső intézkedésben rendelkezik.   

Az önállóan működő költségvetési szerv a költségvetésében jóváhagyott kiemelt előirányzatokon belül önállóan, saját hatáskörben rendelkezik. 

3.) Az önállóan működő költségvetési szerv kiadási előirányzatait nem lépheti túl, de amennyiben rendkívüli kiadás teljesítésére lenne szükség, az intézményvezető köteles pótelőirányzat kéréssel fordulni a Polgármesteri Hivatalhoz, aki a kérést a beérkezést követő pénzügyi bizottsági, majd Képviselő-testületi ülésre beterjeszti. 

A Polgármesteri Hivatal nem teljesíthet olyan kiadást, amelynek fedezete a költségvetésben nem szerepel.

4.) Munkerő-és bérgazdálkodás szabályai:

a.) Az önállóan működő intézmény feladata:
· A Képviselő-testület által jóváhagyott létszámkereten belül a munkáltató jogok gyakorlása az önállóan működő intézmény vezetőjének feladat-és hatásköre. 
b.) Az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv feladata :
     Az intézmény által rendelkezésre bocsátott dokumentumok, írásos kötelezettségvállalások és egyéb írásos vezetői utasítás alapján:

· A közalkalmazotti jogviszony létesítésével és megszüntetésével kapcsolatos ügyintézés, a kinevezési okirat, átsorolás, jogviszony megszüntetése, elszámoló-lap stb, elkészítése és aláírása, az aláírt okiratok a Magyar Államkincstár (MÁK) Területi Igazgatóságához történő továbbítása.   

· A rendszeresen ismétlődő jelentések MÁK által meghatározott határidőre történő elkészítése és továbbítása a MÁK részére.(változó bérek, munkából való távolmaradás, betegszabadság, nem rendszeres kifizetések) 

· Az önállóan működő intézmény bérkerete terhére számfejtett rendszeres és nem rendszeres juttatások készpénzben vagy átutalás útján történő kiegyenlítése

5.) Tárgyi feltételek biztosítása (dologi előirányzatokkal történő gazdálkodás)

Az önállóan működő intézmény feladata:

· a működéshez szükséges szakmai tárgyi feltételek biztosításával kapcsolatos gazdálkodási feladatok elvégzése. 

· Az önállóan működő intézmény vezetője köteles figyelemmel kísérni a költségvetésében jóváhagyott előirányzatok felhasználását, és a Képviselő-testületnek haladéktalanul jelezni, ha valamilyen eltérést, vagy aránytalanságot tapasztal.

Az önállóan működő és gazdálkodó szerv feladata:
· a számlák készpénzben vagy átutalás útján történő kiegyenlítése. 

· a kifizetésre megküldött számlák és egyéb számviteli bizonylatok szabályszerűségi ellenőrzése. Csak szabályszerűen kiállított és a szükséges aláírásokkal, dokumentumokkal (engedélyezés, szakmai teljesítés igazolása, utalványrendelet) ellátott bizonylatok alapján teljesíthető a kifizetés. Amennyiben a beküldött bizonylat nem felel meg a jogszabályokban, illetve a belső szabályzatokban foglaltaknak, vissza kell küldeni hiánypótlásra. 

A gazdasági eseményekhez kapcsolódó bizonylatokat az önállóan működő és az önállóan működő és gazdálkodó szervek között úgynevezett számla átadás-átvételi könyvvel kell kézbesíteni, amelyből megállapítható, hogy a keletkezett iratot melyik szerv mikor és kinek adta át ügyintézés céljából. 

IV. Előirányzat módosítás

1.) Előirányzat módosítás a kiemelt előirányzatok körében:

Az  önállóan működő intézmény előirányzat-módosításának részleteit a mindenkori költségvetési rendelet tartalmazza.  
2.) A kiemelt előirányzatokon belüli előirányzat módosítás joga – a saját hatáskörű előirányzat módosítás joga – az alábbiak szerint alakul:

a. Az önállóan működő intézmény  – az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultságából kifolyólag csak a személyi juttatások és a dologi kiadások kiemelt előirányzaton belül csoportosíthat át – a jogszabályi előírások figyelembe véve.

b. Az  önállóan működő intézmény a saját hatáskörben végrehajtott előirányzat módosításáról legkésőbb 8 napon belül tájékoztatja az  önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv vezetőjét, részére az előirányzat módosításról írásos dokumentumot küld.

c. Az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv,  az önállóan működő intézmény saját hatáskörben végrehajtott előirányzat módosításával kapcsolatosan az alábbiak végzi el:

· az előirányzat-módosítást átvezeti az összevont adatokat tartalmazó költségvetésen, az intézmény által benyújtott dokumentumot megőrzi.

· Az önállóan működő intézmény által megküldött dokumentum átvételét követő 8 napon belül értesíti a polgármestert, és a jegyzőt a saját hatáskörben történt előirányzat módosításról.

V. Pénzellátás
1.) Az önállóan működő intézmény pénzforgalma önálló bankszámlán bonyolódik

2.) Az önállóan működő intézmény pénzellátása az intézmény saját bevételeiből, a központi költségvetésből származó forrásokból, valamint támogatásértékű bevételekből történik.

A pénzellátás intézményfinanszírozás útján akkor, és olyan összegben történik, ahogy azt az intézménynél jelentkező tényleges kiadási szükségletek, fizetési kötelezettségek ezt igénylik.

Ezt a feladatot az önállóan működő és gazdálkodó szerv látja el.

3.) Az önállóan működő költségvetési szerv házipénztárát az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv vezeti.  

VI. Kötelezettségvállalás, utalványozás, érvényesítés és ellenjegyzés

A pénzgazdálkodással kapcsolatos jogkörök gyakorlási rendje az alábbiak szerint alakul:

1.) kötelezettségvállalás, utalványozás:

Kötelezettséget az önállóan működő intézmény nevében az intézmény költségvetésében szereplő kiemelt előirányzatok erejéig az önállóan működő intézmény vezetője, vagy az általa felhatalmazott személy vállalhat. 

Az egyes kifizetések utalványozására szintén az önállóan működő intézmény vezetője, vagy az általa felhatalmazott személy jogosult.

2.)  A kötelezettségvállalások rendje  

a.)  A kötelezettségvállalások rendje az önállóan működő intézmény pénzgazdálkodási szabályzatában foglaltak szerint történhet. 

b.) A kötelezettség-vállalások év végi nem teljesült állományát az önállóan működő és gazdálkodó és az önállóan működő a következő év január 15-éig egyeztetik.  

c.) A teljesült kötelezettség-vállalásról az utalványozás útján tájékoztatják az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervet. 

3.) Az utalványozás rendje: 

a.) Az önállóan működő intézmény vezetője folyamatosan gyakorolja utalványozási jogkörét annak érdekében, hogy a kifizetések a fizetési határidőben megtörténhessenek. 

b.) Az utalványozás (a készpénzkifizetés kivételével) külön utalványrendelet felhasználásával történik.  

c.) Az utalványozott számlát számla átadó-átvevő könyvvel kell az önállóan gazdálkodóhoz eljuttatni. 

4.) Érvényesítés:

Az érvényesítés feladatait az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv összevontan, a saját  feladataival együtt látja el.

A pénzgazdálkodási jogkörök pontos gyakorlása érdekében az önállóan működő intézmény köteles a kiadások és a bevételek érvényesítéséhez szükséges dokumentumokat rendelkezésre bocsátani úgy, hogy az határidőben teljesíthető legyen. 

5.) Ellenjegyzés:

a.) Az önállóan működő intézmény ellenjegyzési feladatait az önállóan gazdálkodó intézmény saját feladataival  összevontan látja el belső szabályzat alapján. 

VII. Számvitel  (az analitikus nyilvántartások nélkül):

A számvitel keretén belül az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv saját feladatával együtt látja el a számviteli, könyvviteli feladatokat.

VIII. Az analitikus nyilvántartási rendszer: 
A számvitel részét képező analitikus nyilvántartási rendszer egyes területeit az önállóan működő intézmény saját maga, másokat az önállóan működő és gazdálkodó intézmény összevontan lát el.

1. A befektetett eszközökkel kapcsolatos nyilvántartások:  

· immateriális javak, földterületek, épületek, építmények, tartozékok, beruházások, tárgyi eszközök, adott kölcsönök, felújítások nyilvántartásait az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv vezeti,

· a készletekkel kapcsolatos analitikát: az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv vezeti, 

               Az un. „szobaleltárak” vezetését az önállóan működő intézmény végzi.

2.   Az önállóan működő intézmény által használt szigorú számadású nyomtatványok analitikus nyilvántartását és a bélyegző és kulcsnyilvántartást az önállóan működő intézmény vezeti. 

3.     Követeléssekkel kapcsolatban:

A számlázás, a kimenő számlák, vevők nyilvántartása az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv feladata.  

A többi követeléssel kapcsolatban az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv és az önállóan működő intézmény analitikus nyilvántartási kötelezettsége megoszlik az intézmények között úgy, hogy az önállóan működő intézmény által vezetett követelésekről információt szolgáltat az  önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv (számszaki) munkájához.

4. Előlegekkel kapcsolatban:

· a házipénztárból kiadott egyéb elszámolásra kiadott előlegek nyilvántartását az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv vezeti.

A munkavállalók bére, egyéb juttatások személyenkénti nyilvántartása:

A fenti témájú analitikus nyilvántartások vezetése az KIR 3 számítógépes rendszer keretében az  önállóan működő és gazdálkodó szerv feladata.

Vezetendő nyilvántartások:

-      Foglalkoztatottak jogviszonyának nyilvántartása

· Személyi juttatások személyenkénti nyilvántartása,

· Fel nem vett személyi juttatások nyilvántartása

· Munkából való távollévők nyilvántartása

-     Dolgozókkal szemben fennálló követelések nyilvántartása

5. A függő, átfutó tételekkel kapcsolatos nyilvántartásokat összevontan az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv köteles vezetni.

IX. Az információáramlás:

Az információáramoltatás az  önállóan működő intézmény illetve az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv között a megállapodás fenti pontjaiban rögzítettek szerint mindkét költségvetési szerv feladata.

X. Az információszolgáltatás:

A különböző szintű jogszabályokban előírt információszolgáltatási kötelezettség továbbítása, a továbbítást megelőző adategyeztetés, adatgyűjtés az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv feladata.

Az önállóan működő intézmény azonban köteles azon dokumentumokat, illetve nyilvántartásokat vezetni és azokat rendelkezésre bocsátani, melyek lehetővé teszik az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv – közös, összevont adatokat tartalmazó – információszolgáltatását.

A pénzügyi jellegű információszolgáltatás főbb területei: 

· költségvetési terv

· ellátottak létszáma

· féléves és éves szöveges beszámoló, 

· nem rendszeres személyi juttatások, változóbérek, munkából való távollétek 

· kötelezettségvállalások

· pedagógusokkal kapcsolatos nyilvántartások (túlóra, helyettesítés, továbbképzés, stb)

· pályázatokkal kapcsolatos nyilvántartások)

Az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv minden negyedévet követő hó 20-áig tájékoztatást ad az önállóan működő intézmény előirányzatainak alakulásáról és azok teljesítéséről.    

XI. A beszámolás:

A féléves és éves elemi beszámoló elkészítése, illetve az évközi költségvetéssel kapcsolatos adatszolgáltatási kötelezettség az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv feladata.
Az intézményi gazdálkodásról szóló testületi beszámolók és tájékoztatások elkészítéséhez, a számszaki kimutatásokat az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv állítja össze.

A beszámoló szöveges részének:

· a szakmai ismertetését, az elvégzett feladat ismertetését az önállóan működő  intézmény köteles elkészíteni,

                               -      a számszaki részt megindokló, illetve a pénzügyi teljesítésről szóló tájékoztatót az  

                                      önállóan működő  intézmény az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervvel  

                                      együttműködve készíti el. 

                               -      a pénzmaradvány kimutatása, indoklása az önállóan működő  intézmény 

                                       közreműködésével történik.

XII. Folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (FEUVE): 

Az önállóan működő intézmény vezetője a szerv gazdálkodásának folyamatára (tervezés, végrehajtás, beszámolás) és sajátosságaira tekintettel köteles kialakítani, működtetni és fejleszteni a saját FEUVE rendszerét. A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljárásokat és belső szabályzatokat, melyek alapján a költségvetési szerv érvényesíti a feladatai ellátására szolgáló előirányzatokkal, létszámmal és a vagyonnal való szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes gazdálkodás követelményeit.  

XIII. A működtetés, a tárgyi eszköz felújítás, a beruházás, és a vagyonkezelés:

1. Az intézmény működtetési feladatai közül az önállóan működő intézmény látja el az alábbiakat:

· gondoskodik a munkaerő foglalkoztatásáról, szervezi, irányítja a foglalkoztatottak munkáját,

· gondoskodik az alapítók által meghatározott feladatok hatékony, tervszerű ellátásáról, az általa kezelt vagyon védelméről. 

· A vagyon karbantartásával összefüggő feladatokat a Dunapataji Településgazdálkodási Intézmény látja el. 

2. A tárgyi eszköz felújítás feladatai közül az önállóan működő intézmény kötelessége, hogy jelezze a költségvetési koncepcióhoz, illetve vis maior beállta esetén azonnal, mely vagyontárgyon és milyen mértékű beavatkozás szükséges.

Az önállóan működő intézmény a felújítást akkor végeztetheti el, ha arra a költségvetésében jóváhagyott előirányzat van. 

3. Az önállóan működő intézmény beruházással kapcsolatos feladatai megegyeznek a tárgy eszköz felújítás esetében ellátandó feladatokkal.

4. A vagyonkezelés feladatai jelentkeznek:

· az ingatlanvagyon,

· az ingóvagyon,

· valamint a vagyoni értékű jogok tekintetében.

Az önállóan működő intézmény vagyonkezelési joga addig terjed, amennyit a fenntartó önkormányzat vagyongazdálkodásról szóló rendeletében meghatároz. 

Az önállóan működő és gazdálkodó és az önállóan működő költségvetési szervek a leltározásban, a leltározási szabályzatban meghatározottak szerint együttműködnek.

A leltárértékelés az önállóan működő és gazdálkodó feladata, amely szerint a nyilvántartások és tényleges eszközök közötti eltérésekről kimutatást készít az önállóan működő intézmény számára.

Az eszközök selejtezésével kapcsolatos együttműködés a selejtezési és hasznosítási szabályzatban rögzítettek szerint valósul meg.

XIV. Közbeszerzési eljárások lefolytatása
Az önállóan működő intézmény a közbeszerzési törvény szerint önálló ajánlatkérőnek minősül, ezért az eljárások lefolytatásával, dokumentálásával, nyilvántartásával, közzétételi kötelezettséggel kapcsolatos feladatok ellátása a jogszabályban meghatározottak szerint az önállóan működő intézmény feladata.   

Dunapataj, 2013. január 2.

………………………………………….      
   ………………………………………….

    önállóan működő és gazdálkodó                              önállóan működő költségvetési szerv

         költségvetési szerv                  

Záradék: A megállapodást Dunapataj Nagyközség Képviselő-testülete 2012. december 7-én megtartott ülésén a 142/2012. határozatával jóváhagyta.

Szám: 143/2012. határozat

Tárgy: Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Könyvtára Alapító Okiratának, Szervezeti és Működési Szabályzatának és a Könyvtárhasználati szabályzat elfogadása

Határozat

Dunapataj Nagyközség Képviselő-testülete megtárgyalta a határozat mellékleteként csatolt Dunapataj Nagyközség Önkormányzat nyilvános Könyvtára, mint az önkormányzat költségvetésén belül működő költségvetési egység alapító okiratát, Szervezeti és Működési Szabályzatát, valamint a Könyvtárhasználati szabályzatát és elfogadja azzal, hogy azok a Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának 4. számú függelékét képezik.

A Képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy a szükséges munkáltatói intézkedést tegye meg, a Könyvtár nyilvános könyvtárak jegyzékében történő változás bejelentésről intézkedjen.

Felelős: polgármester
Határidő: azonnal


A képviselő-testület e határozatáról értesíteni rendeli:

polgármestert, 

jegyzőt, 
előadó ügyintézőt,

Könyvtári Intézetet,

pénzügyi és gazd. csop. vezetőt,

A kivonat kiadásáért felelős:

dr. Botykai János jegyző

Határidő: 2012. december 22.

Dunapataj Nagyközség Önkormányzat SZMSZ 4. számú függeléke

Pataji Községi Könyvtár
Alapító Okirata

Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 9.§. (4) bekezdésben kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. tv. 8.§. (5) bekezdése, a kulturális javak védelméről és a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és közművelődésről szóló 1997. évi CXL törvényben meghatározottak szerint az alábbi alapító okiratot adja ki:

1.) Költségvetési egység alapadatai:

a.) Költségvetési egység megnevezése: 
Pataji Községi Könyvtár

b.) Székhelye: 



6328 Dunapataj, Petőfi S. u. 3.
c.) Létesítésről rendelkező határozat:
143/2012. határozat
d.) Jogszabályban meghatározott közfeladata: nyilvános könyvtári ellátás működtetése
Alapfeladatai:
- A fenntartó álalt kiadott alapító okiratban és Szervezeti Működési Szabályzatban meghatározott fő céljait nyilatkozatban teszi közzé

- Általános gyűjtőkörű nyilvános könyvtári szolgáltatást biztosít

- Gyűjteményét folyamatosan fejleszti, feltárja, megőrzi, gondozza és rendelkezésre bocsátja,

- Tájékoztat a könyvtár és nyilvános könyvtári rendszer dokumentumairól és szolgáltatásairól,

- Biztosítja más könyvtárak állományának és szolgáltatásainak elérését,

- Részt vesz a könyvtárak közötti dokumentum- és információcserében,

- Közhasznú információs szolgáltatást nyújt,

- Szabadpolcos állományrésszel rendelkezik

e.) Államháztartás szakfeladat rendje szerinti megjelölés: 









910123 könyvtári szolgáltatások
f.) Államháztartás szakágazati besorolása:
910100 Könyvtári, levéltári tevékenység

g.) Illetékességi, működési köre: 

Dunapataj közigazgatási területe

h.) Alapító, fenntartó, irányító szerv 

Neve: Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete
Székhelye: 6328 Dunapataj Petőfi S. u. 20. 

i.) Gazdálkodási besorolása: Dunapataj Nagyközség önkormányzatán belül       

                                                önállóan működő költségvetési egység 

j.) Jogállása: szakmai szempontból önálló könyvtár

k.) Jellege:    nyilvános könyvtár

l.) Típusa:    közkönyvtár

m.) Alapítás időpontja: 1998. augusztus 1.
n.) Törzskönyvi azonosító: 724430

   2.) Vezetőjének megbízási rendje:

A könyvtár vezetőjét a polgármester bízza meg és gyakorolja a munkáltatói jogokat.

3.) Jogelőd megnevezése: Kodály Zoltán Általános Művelődési Központ Könyvtára  

                                          Dunapataj  Vasút u. 2.

                                    2007. augusztus 1-től Duna-menti Közoktatási Társulás 

                                    Óvodája,       Általános- és Művészeti Iskolája Könyvtára   

                                    6328 Dunapataj Kalocsai út 2.

4.) Alaptevékenység keretében ellátott alapfeladatok:

	Szakfeladat száma, megnevezése

	910121 Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása

	910122 Könyvtári állomány feltárása, megőrzése, védelme

	910123 Könyvtári szolgáltatások

	923127 Közművelődési könyvtári tevékenység


5.) Gazdálkodása, működése:

a.) az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság szempontjából: az önkormányzat költségvetésén belül elkülönült keretből gazdálkodik.

b.) Vezetője bérgazdálkodási jogkörrel nem rendezik

c.) A gazdálkodással kapcsolatos teendőket Dunapataj Nagyközség Polgármesteri Hivatala látja el

d.) A költségvetési egység vállalkozási tevékenységet nem folytat.

e.) SZMSZ-ét és egyéb szervezeti dokumentumait a könyvtár vezetője készíti el és azokat a fenntartó hagyja jóvá.

6.) A feladatellátást szolgáló vagy, továbbá a vagyon feletti rendelkezés, vagyon használati   

      joga:

A Dunapataj, Petőfi S. u. 3. (dunapataji 3 hrsz.) korlátozottan forgalomképes vagyonból az erre a célra kialakított helyiség.

Az ingatlanon található, a feladatellátáshoz szükséges kis és nagy értékű tárgyi eszközök bruttó érték leltár szerint.

A használatra átadott vagyont a számviteli nyilvántartások alapján elkészített mindenkori önkormányzati éves mérleg tartalmazza. Az intézmény a rendelkezésére álló vagyontárgyakat feladatainak ellátáshoz az államháztartásról szóló törvényben, a végrehajtási rendeletében, valamint az önkormányzat rendeleteiben foglaltak szerint használhatja alaptevékenysége ellátása érdekében.

7.) Az intézményegység képviseletére az intézményegység vezető jogosult.

Dunapataj, 2012. december 

Dusnoki Csaba sk.







dr. Botykai János sk.
polgármester







            jegyző
PATAJI KÖZSÉGI KÖNYVTÁR

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA

I. A könyvtár adatai

A könyvtár neve: Pataji Községi Könyvtár

címe: 6328 Dunapataj, Petőfi Sándor utca 3.

Telefon: 78/426-131

A könyvtár alapítási éve: 1998. augusztus 1.

Létesítéséről rendelkező határozat: 143/2012. határozat

A könyvtár jellege: nyilvános könyvár

II. A könyvtár fenntartása és felügyelete

 A könyvtár fenntartója: Dunapataj Nagyközség Önkormányzata


6328 Dunapataj, Petőfi Sándor utca 20.

A fenntartó önkormányzat a hatályos jogszabályok figyelembevételével – elsődlegesen az 1997. évi CXL. törvény a kulturális javak védelméről és a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásokról és a közművelődésről szóló törvény alapján – meghatározza a könyvtár működési szabályait, irányítja és ellenőrzi tevékenységét, biztosítja a működéséhez szükséges anyagi és személyi feltételeket.
E feladatkörében gondoskodik a könyvtár zavartalan, folyamatos működéséről, biztosítja a megfelelő munkakörülményeket és az állományvédelem feltételeit. Kinevezi a könyvtár vezetőjét, meghatározza munkaköri feladatait. Gondoskodik a rendszeres nyitvatartásról. A költségvetés összeállításakor tekintetbe veszi a könyvtári munka tárgyi feltételeinek javításához szükséges  fejlesztési igényeket. A tervszerű állományépítés érdekében beszerzési keretet biztosít és jóváhagyja a dokumentumok vásárlását.

A könyvtár az önkormányzat költségvetésén belül elkülönült keretből gazdálkodik. Vezetője bérgazdálkodási jogkörrel nem rendelkezik. A gazdálkodással kapcsolatos teendőket Dunapataj Nagyközség Polgármesteri Hivatala látja el.

III. A könyvtár szervezete és működése

a) A könyvtár egy könyvtári szakemberrel (könyvtári vezetővel) látja el a feladatait.

b) A könyvtárban folyó munka irányításáért és koordinálásáért a könyvtár vezetője felelős.

c) A munkaköri leírás az SZMSZ 2. számú melléklete.

d) A könyvtár fenntartásáról és fejlesztéséről a fenntartó önkormányzat saját költségvetésében gondoskodik.

e) A könyvtár működését a polgármester irányítja és ellenőrzi. Gondoskodik zavartalan, folyamatos működéséről, biztosítja a megfelelő munkakörülményeket és az állományvédelem feltételeit.

f) A könyvtár a fenntartó által biztosított pénzeszköz alapján gondoskodik feladatainak ellátásáról. A nyilvános könyvtári ellátásból adódó feladatok finanszírozásához a központi költségvetés hozzájárul, ha a könyvtár szerepel a nyilvános könyvtárak jegyzékében.

g) A könyvtár vezetője a tervszerű dokumentum ellátás érdekében maximum a beszerzési keret erejéig a Könyvtárellátó Kht.-val szerződést köthet. Fenntartja a jogot, hogy más egyéb forrásból is fejlesztheti állományát. (Könyvesbolt, kiadó, terjesztő stb.)

h) Az állomány ellenőrzését 3 évente elvégzi. A leltározáshoz leltározási ütemtervet készít. A fölös, elavult, megrongálódott könyvek állományból való kivonására, törlésére a 3/1975.(VIII.17.) KM-PM sz. együttes rendelet előírásai az irányadók.

i) Állományellenőrzést kell végezni, amennyiben a könyvtár vezetőjének személyében változás történik.

j) Naprakészen vezeti a kötelezően előírt könyvtári nyilvántartásokat, gondoskodik az állomány védelméről, a kölcsönzési szabályok betartásáról és betartatásáról, a könyvtárhasználók tájékoztatásáról.

k) A könyvtáros feladata a szakmai továbbképzéseken, előadásokon való részvétel. Az itt szerzett tapasztalat, kapott tájékoztatás, információ a munka során hasznosítható.

l) A munkáltatói jogkör gyakorlója Dunapataj Nagyközség Önkormányzata polgármestere.

IV. A könyvtár feladatai, alaptevékenysége

A könyvtár az információs műveltség elsajátításának, az olvasók nevelésének műhelye és gyakorló terepe. Fontos szerepe van a kultúrához való hozzáférés esélyegyenlőségének növelésében a különböző társadalmi viszonyok között élő gyerekek körében, valamint elősegíti a településen élő felnőttek könyvtári szolgáltatásokhoz jutását.

Könyvtári rendszerben elfoglalt helye:

· Helyi Önkormányzati fenntartású nyilvános könyvtár. (64/1999.(IV.28.) Korm.rendelet.)

Mint nyilvános könyvtár a település könyvtáraként a lakosság általános tájékozódásához, művelődéséhez, a tanuláshoz, a szakmai munkához, az igényes szórakozáshoz szükséges dokumentumokat és szolgáltatásokat biztosítja.

A könyvtár alaptevékenysége:

a) a fenntartó által kiadott alapító okiratban és a szervezeti és működési szabályzatban meghatározott fő céljait nyilatkozatban közzé teszi,

b) általános gyűjtőkörű nyilvános könyvtári szolgáltatást nyújt a település lakossága részére, gyűjteményét folyamatosan fejleszti, feltárja, megőrzi, gondozza és rendelkezésre bocsátja;

c) tájékoztat a könyvtár és a nyilvános könyvtári rendszer dokumentumairól és szolgáltatásairól;

d) biztosítja a könyvtári dokumentumok helyben használatát és kölcsönzését;

e) lehetővé teszi más könyvtárak állományának és szolgáltatásainak elérését, részt vesz a könyvtárak közötti dokumentum- és információcserében.

A fenntartó kiegészítő feladatokat is meghatározhat. A fenntartó által meghatározott kiegészítő feladatok:

· a nyilvános könyvtár kiegészítő feladata (pl.: az iskolai könyvtári feladat ellátása, - amennyiben a Klebersberg Intézményfenntartó Központ (KIK) és az önkormányzat között erről megállapodás születik –, csoportfoglalkozások, rendezvényszervezés, önkormányzati körbe tartozó feldatok)

V. A könyvtár állományalakítása, gyűjtőköre

A könyvtár az alapfeladataihoz és az olvasók igényeihez igazodva folyamatosan, tervszerűen gondozza állományát: szakszerű gyarapítással és apasztással. Az állománygyarapítás önálló beszerzéssel történik. A könyvtár vétel, pályázatírás, csere és ajándékozás formájában gyarapszik. Az állomány (könyv, folyóirat, audiovizuális eszközök: video-, magnókazetta, CD, DVD hanglemez) gyarapítására szolgáló összeget az önkormányzat költségvetésében kell előirányozni. Az állománygyarapítási keret folyamatos és maradéktalan felhasználásáért a könyvtár vezetője a felelős: szerződést köthet a Könyvtárellátó Kht.-val és lehetőség szerint igénybe veszi a kedvezményes könyvvásárlási lehetőségeket. Hozzájárulása nélkül a könyvtár számára könyvet vagy más dokumentumot senki sem vásárolhat. Állományáról egyedi leltári nyilvántartást vezet. Állományellenőrzést és törlést az 1997. évi CXL. törvény alapján végzi.

A település nyilvános könyvtáraként széles körben gyűjti a lakosság általános tájékozódásához, művelődéséhez, a tanuláshoz, a szakmai munkához és az igényes szórakozáshoz szükséges dokumentumokat maximum 2 példányban. A gyűjteménybe könyvek (kurrens megjelenésű dokumentumok, régebbi kiadású dokumentumok), napilapok, hetilapok, folyóiratok, atlaszok, térképek, cikk-kivágatok, aprónyomtatványok, kéziratok, képek, fényképek, videokazetták és elektronikus dokumentumok (pl.: CD) tartoznak. A könyvtár nem gyűjti a felsőfokú orvostudományi szakkönyveket, valamint olyan gazdasági ágazatok szakkönyveit, amelyeknek a településen nincs művelőjük és a könyvek az illető szakterületek szakkönyvtárainak gyűjtőkörébe tartoznak. 

A példányszám megállapításánál döntő szempont a várható felhasználói igény figyelembevétele. A könyvtár saját gyűjtőkörét meghaladó egyedi igényeket könyvtárközi kölcsönzés keretében kéri meg a megyei vagy városi könyvtártól, illetve rajtuk keresztül valamely országos szakkönyvtártól.

A könyvtár gyűjtőköre
1. Közművelődési könyvtári állomány

a) Könyvek

Válogatva gyűjti a magyar könyvtermést, beleértve a könyvesbolti forgalomba nem kerülő műveket is.

Kurrens megjelenésű dokumentumokból gyűjti:

- magyar és a világirodalom klasszikusait,

- a modern irodalmat,

- az esztétikailag kevésbé értékes műveket korlátozottan, az olvasói igényeket figyelembevételével,

- pályakezdő magyar írók műveit,

- az ismeretterjesztő irodalmat,

- alap és középszintű szakkönyveket-tekintettel a keresletre.

Régebbi kiadású dokumentumokból gyűjti:

- helyismereti vonatkozású dokumentumokat,

- általános és tudományos tájékoztatásra alkalmas műveket,

- folyóiratokat.

b) Napilapok, heti lapok, folyóiratok

Válogató jelleggel gyűjti a magyar hírlap- és folyóirattermést, figyelembe véve az olvasói igények változását, az újonnan megjelenő sajtótermékeket és a könyvtár meglévő folyóirat állományát. 

c) Atlaszok‚ térképek

Válogatva gyűjti a könyvtár a tájékoztatáshoz fontos világatlaszokat, különböző országok, országrészek és városok térképeit. Gyűjti Magyarország és a magyar tájak, megyék, városok térképeit. A teljességre törekedve gyűjti a községről megjelenő térképeket függetlenül az előállítás módjától.

2. Helyismereti gyűjtemény

Gyűjti, feldolgozza, megőrzi a községgel és környékével valamilyen szempontból foglalkozó monográfiákat, bibliográfiákat, lexikonokat.
3) A könyvtár nem gyűjti
Az olyan gazdasági, tudományos ágazatok szakkönyveit, amelyeknek a településen nincs művelőjük és a könyvek az illető szakterületek szakkönyvtárainak gyűjtőkörébe tatoznak.
VII. Az állomány elhelyezése

A könyvállományt szabadpolcon, a nem hagyományos dokumentumokat a számukra rendszeresített tároló állványokon vagy szekrényekben kell elhelyezni.

Az állomány tagolódása:

A könyvtár állománya egységes egész, az egyes állományrészek szervesen kiegészítik egymást.

Olvasóterem, kézikönyvtár

A kézikönyvtár állományában találhatók a hazai és részben külföldi általános és szaklexikonok, enciklopédiák, bibliográfiák, cím és adattárak, kronológiák, általános és szakszótárak. Egyes tudományágak, szakterületek összefoglaló monográfiái, tudománytörténeti művek, forráskiadványok, tanulmánykötetek, általános és szakstatisztikák Az olvasóterem gyűjti a megőrzésre szánt összekötött folyóiratokat. A folyóiratok régebbi évfolyamai a raktárban találhatók. Az olvasóterem illetve a kézikönyvtári állomány raktári rendje követi a hagyományos ETO-rendszert.

Kölcsönzési állomány felnőttek részére

· Valamennyi szakcsoport műveit gyűjti. A tömegigény kielégítésére alkalmas műveken kívül a tanulást, kutatást segítő kiadványok kölcsönözhető példányait tartalmazza.

· Kölcsönözhető állomány az olvasótermi szépirodalom és ismeretterjesztő irodalom.

· A kölcsönözhető állomány raktározási rendje a hagyományos raktári rend. A szépirodalomból az alábbi állománycsoportok vannak kiemelve: versek.
Kölcsönzési állomány tanulóknak, gyerekeknek

· A gyerekek értelmi fejlettségének megfelelő szintű ismeretterjesztő és szakirodalom valamennyi szakcsoportban, és szépirodalom.

· A gyermekrészleg kölcsönzési állományának raktári rendje megegyezik a hagyományos raktározási renddel. Korosztály szerinti bontás: mesék, ifjúsági irodalom.
A könyvtár a csak helyben használható dokumentumok (szótárak, lexikonok, folyóirat) kivételével állományát kölcsönzi:
 -a gyermekeknek,




- a település felnőtt lakosságának

Tájékoztató szolgálata keretében eligazítást ad a használathoz szükséges ismeretekről, bibliográfiai adatszolgáltatást nyújt. Kérésre segítséget nyújt a használóknak irodalom (információ) kutatásában, esetenként témamegfigyelést, önálló irodalomkutatást végez. 

VIII. Állományba vétel, állományvédelem

a) A könyvtár köteles minden dokumentumát folyamatosan nyilvántartásba venni. A dokumentumokat a megérkezéstől számított egy héten belül leltárba kell venni, el kell látni tulajdonbélyegzővel és leltári számmal. A számlán szintén fel kell tüntetni a leltározás tételszámát.

b) Az állományt cím leltárkönyvben kell nyilvántartani.

c) Az elveszett, elhasználódott és elavult könyveket évente törölni kell az állományból. A fölöspéldányokat az időszakos állományellenőrzés alkalmával ki kell vonni.

d) Az állományt tételesen ellenőrizni kell az állományvédelmi rendeletben előírt időszakonként (10 ezer kötet alatt két évente, 10 ezer kötet fölött három évenként).

e) Az állományapasztáshoz és az időszakos leltárhoz külső szakemberek közreműködését kell kérni. 

IX. Állomány feltárása

A könyvtár valamennyi dokumentumáról számítógépes nyilvántartás vezet.

Amennyiben a könyvek feldolgozását, a katalógusok építését a könyvtár kezelője valamilyen oknál fogva folyamatosan elvégezni nem tudja a munkák elvégzéséhez a hálózati központ vagy a hálózati gondozók segítségét kérheti.

X. Állományból való kivonás módja

Az állományból való kivonás az alábbi esetekben történik:

· természetes elhasználódás, 

· tartalmi elavulás, 

· több példányban meglevő, felesleges dokumentumok, 

· elveszett dokumentumok, 

· elháríthatatlan esemény: eltűnt, megsemmisült elemi csapás miatt használhatatlanná vált dokumentumok.

XI. A könyvtáros munkarendje

A könyvtáros feladatait részletesen a munkaköri leírás tartalmazza.

A könyvtáros feladatai:

a) a könyvtárhasználó adatainak (név, anyja neve, születési hely és idő, lakcím, személyi igazolvány vagy útlevél száma) nyilvántartásba vétele – a személyes adatok vélelme;

b) a dokumentumok nyilvántartásba vétele;

c) az olvasói és kölcsönzési nyilvántartások (beiratkozási napló, munkanapló, törzslapos/füzetes kölcsönzés) naprakész vezetése;

d) rend tartása a szabadpolcos térben; az olvasó tájékozódásának megkönnyítése (választók, feliratok elhelyezésével a polcokon);

e) a késedelmes olvasók figyelemmel kísérése, felszólítása;

f) az elveszett és megrongált dokumentumok árának megtéríttetése;

g) az elhasználódott, de pótolhatatlan könyvek újraköttetése;

h) az előjegyzett dokumentumok beérkezéséről értesítés küldése az olvasónak;

i) az olvasók eligazodásának, tájékozódásának, önálló könyvtárhasználatának segítése;

j) kívánságfüzet vezetése a könyvtári gyűjtemény kiegészítése, a hiányok pótlása érdekében;

k) az olvasók által keresett – az állományból még hiányzó – dokumentumok beszerzése;

l) éves statisztikai adatszolgáltatás az ágazati minisztérium által elrendelt módon és időben.

XII. Könyvtári ellátás céljára szolgáló vagyon

A könyvtár leltára, vagyonnyilvántartása, selejtezési jegyzőkönyvek.

A vagyon feletti rendelkezési jogot Dunapataj Nagyközség Önkormányzata gyakorolja.
XIII. Záró rendelkezések

A könyvtári szabályzat állapotáról, a szükséges módosításokról – a könyvtáros javaslatainak figyelembevételével – a fenntartó gondoskodik.

A Szervezeti és Működési Szabályzat az érvényes könyvtári jogszabályok alapján készült, a fenntartó Dunapataj Nagyközség Önkormányzat jóváhagyásával. A szabályzat visszavonásig érvényes, egyúttal minden korábbi szabályozás hatályát veszti.

Záradék:
A könyvtár Szervezeti és Működési Szabályzatát, könyvtárhasználati szabályzatát Dunapataj Nagyközség képviselő-testületi 2012. december 7-én tartott ülésén 143/2012. számú határozatával hagyta jóvá.
Dunapataj, 2012. november 30.






Készítette:
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könyvtárvezető


1. sz. melléklet
KÖNYVTÁRHASZNÁLATI SZABÁLYZAT

I. Bevezetés

A könyvtár feladata, hogy tudomást szerezzen a dokumentumokról, megszerezze, tárolja és rendelkezésére bocsássa azoknak, akiknek a dokumentumra szüksége/igénye van. Ehhez a dokumentumokat visszakereshetővé kell tenni. 
A könyvtár nyitva tartása:

hétfő


1300-1700
szerda


1300-1700
péntek 


1300-1700
II. Könyvtárhasználat feltételei és az ehhez kapcsolódó szabályok
A könyvtárat a látogatók csak nyitvatartási időben használhatják. Kivéve a szervezett foglalkozásokat és rendezvényeket.

A könyvtári szolgáltató hely látogatásának, a szolgáltatások igénybe vételének feltétele, hogy a felhasználó az adatait regisztráltassa. 

A könyvtárba beiratkozhat minden magyar állampolgár, aki a könyvtárhasználati szabályzatot elfogadja és betartja. A könyvtári tagság egy naptári évre szól, és minden év elején megújítható. (Tartozás esetén a tagsági viszony csak a tartozás rendezése után szűnhet meg.) 

A könyvtár használói lehetnek: a) könyvtári látogatók





    b) könyvtári tagok

A könyvtári látogatók a kölcsönző pultnál történő regisztrációt követően beiratkozási díj nélkül vehetik igénybe az alábbi ingyenes szolgáltatásokat:

· a könyvtár megtekintése,

· tájékoztatás kérés a könyvtár és a könyvtári rendszer szolgáltatásairól,

· a folyóirat olvasó használata,

· a katalógus használata,

· a nem belépődíjas rendezvények látogatása.

A könyvtári tagok a fentieken kívüli szolgáltatásokat beiratkozással vehetik igénybe.

Beiratkozáskor a következő személyes adatokat kell megadni és igazolni:

a) név,

b) születési hely és idő,

c) anyja neve,

d) lakcím (állandó lakcím)

e) személyigazolvány vagy útlevél száma.

A könyvtár a személyi adatok védelméről az 1992. évi LXIII. törvény szerint gondoskodik. Önálló keresettel nem rendelkező személyeknek egy jótálló kezességvállalása szükséges.

Beiratkozáshoz használt dokumentumok:

a) Beiratkozási napló, amely a beiratkozás időrendjében tartalmazza a használó nevét, olvasójegyének számát.

b) Személyi adatlap, amely tartalmazza a beiratkozáskor megadott adatokat.

c) Olvasói nyilatkozat, amelyben a beiratkozott használó kötelezi magát a könyvtárhasználati szabályzat rá vonatkozó részeinek és a dokumentumkezelés szabályainak betartására, adatváltozásainak bejelentésére, valamint hogy elfogadja a kölcsönzési nyilvántartás vezetésének módját. E nyilatkozatban az önálló jövedelemmel rendelkezők a kölcsönzött dokumentumokért anyagi felelősséget is vállalnak. Az önálló jövedelemmel nem rendelkezők (általános és középiskolai diákok, nappali tagozatos felsőoktatási hallgatók) esetében ezt a jótállóknak kell megtenniük. A jótállási nyilatkozatot tehát csak abban az esetben kell kitölteni, ha az olvasó nem rendelkezik önálló jövedelemmel. Az olvasói nyilatkozatot a beiratkozónak, a jótállási nyilatkozatot az anyagi felelősséget vállaló (18 éven felüli, önálló jövedelemmel rendelkező Magyarországon élő) személynek kell aláírnia.

d) Olvasójegy, amelyre az olvasó egyedi azonosítóján és nevén kívül a legutolsó beiratkozás (könyvtári dolgozó aláírásával igazolt) dátumát kell rávezetni. Az olvasójegy felmutatása a könyvtár látogatásának, az egyes szolgáltatások igénybe vételének alapfeltétele. Ezen kell rögzíteni a kölcsönzött dokumentum jellegét. (könyv, folyóirat, videokazetta, CD stb.) és darabszámát. Az olvasójegyet csak tulajdonosa használhatja.
A beiratkozott könyvtárhasználóról rögzített adatok kezelése

1. A könyvtárhasználóról felvett adatok kizárólag könyvtári nyilvántartások vezetésére, könyvtári statisztikák készítésére használhatók fel. Az adatokat senki nem hozhatja nyilvánosságra az adatközlő írásos beleegyezése nélkül. A nyilvántartásokat úgy kell vezetni, hogy azokhoz kizárólag a könyvtári nyilvántartások vezetésével megbízott személyek férhessenek hozzá. 

2. Az adatok jogszabályok szerinti kezeléséért a könyvtári szolgáltató hely dolgozója felelős.

3. Az olvasóról vezetett személyi adatlapot – kérésére – ha az intézmény felé tartozása nincs, meg kell semmisíteni.

A könyvtár használata ingyenes, beiratkozási díj nincs!
A könyvtárhasználat jogának felfüggesztése

A könyvtári szolgáltató hely ideiglenesen megtagadhatja a szolgáltatások teljesítését attól, akinek tartozása van, illetve a könyvtár használatára vonatkozó szabályokat megszegi. Eltiltható a könyvtár használatától az, akinek a magatartása a többi könyvtárhasználót jogai gyakorlásában tartósan akadályozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmát tartósan zavarja.

Reklamációk intézése

A látogatók – amennyiben a könyvtári szolgáltató hely dolgozójának valamilyen intézkedését sérelmezik-, panaszukat bejelenthetik a „panaszkönyvbe” (amelyet a könyvtárhelyiségben jól látható helyen ki kell tenni). A panaszkönyv bejegyzésbe 30 napon belül írásban választ kap az a bejegyző, aki megadta a nevét és a címét. Amennyiben a panasztevő ezt a lehetőséget már kimerítette, panaszával fordulhat Dunapataj Nagyközség Önkormányzat képviselő-testületéhez (6328 Dunapataj, Petőfi Sándor utca 20.).

III. A könyvtári szolgáltató hely szolgáltatásai

A könyvtári tag (beiratkozott olvasó) számára ingyenesen biztosított szolgáltatások:
· könyvtár, könyvtári rendezvények látogatás,

· nyomtatott, hangzó, képi dokumentumok helyben használata,

· információ a könyvtár és a könyvtári rendszer szolgáltatásairól

· nyomtatott könyvtári dokumentumok kölcsönzése (maximum 4 hétre legfeljebb 5 darab dokumentum),
· tájékoztatás, segítség nyújtás a katalógusok és a kézikönyvtár használatához,
· könyvtári dokumentumok előjegyzése,

· könyvtárközi kölcsönzés kérése (térítéses szolgáltatás!),

· az olvasóterem adott dokumentumainak és folyóiratainak kölcsönzése korlátozott időre.

A könyvtárban szabadpolcon elhelyezett dokumentumok kézbe vehetők. Helyben valamennyi dokumentum használható. Kölcsönözni viszont csak az erre kijelölt állományt lehet. Erről a könyvtáros ad pontos tájékoztatást.

Kölcsönözni személyesen és kölcsönzésre érvényes olvasójeggyel lehet. A kölcsönzés és visszavétel nyilvántartása számítógéppel történik.

Az olvasót tájékoztatni kell a kölcsönzött dokumentum lejárati határidejéről. 

A kölcsönzési határidőt túllépő olvasónak késedelmi díjat kell fizetni. Ameddig az olvasó a késedelmi díjat nem fizeti ki, újabb dokumentumot nem kölcsönözhet és hosszabbítást sem kérhet. A késedelmi díj mértékét a könyvtár vezetője állapítja meg.

A kölcsönzési határidőt túllépő olvasót a könyvtár felszólítja a dokumentumok visszahozatalára. Ha a felszólítás eredménytelen marad a könyvtár követelését jogi úton érvényesítheti. 

Az olvasó az elveszett vagy megrongálódott dokumentumot(kat) köteles azonos, vagy legújabb kiadású példánnyal pótolni, illetve azoknak gyűjteményi értékét megtéríteni.

A könyvtár könyvtárközi kölcsönzéssel biztosítja azokat a dokumentumokat, amelyek nem találhatók meg az állományban. A szolgáltatásért a küldő könyvtár, kölcsönzési díjat kér, ennek összege, valamint a visszaküldés postaköltsége a kérőt terheli.

A számítógép használata

A számítógép használata ingyenes. A számítógép és az internet használatot a nagyközség valamennyi lakója igénybe veheti a könyvtár nyitvatartásához igazodva. A technikai eszközök használata csak a könyvtári szolgáltató hely dolgozójának felügyelete mellett történhet. A számítógépet csak beiratkozott olvasó veheti igénybe. A számítógép használata érkezési sorrendben történik, várakozás előfordulhat. Egy géphez legfeljebb ketten ülhetnek le. A számítógép alapbeállításait, rendszerét, programjait tilos megváltoztatni! A számítógép esetleges rendellenes működését jelezze a könyvtárosnak. 
IV. Egyéb szabályok

A könyvtár állományát, szolgáltatásait csak rendeltetésszerűen szabad használni. A kárt okozók, a szolgáltatást zavarók, a botrányos viselkedésűek kötelesek az okozott kárt megtéríteni, illetve a könyvtár használatától ideiglenesen vagy véglegesen eltilthatók.

A könyvtári szolgáltató hely nyilvános tereiben, étkezni és dohányozni tilos.

A könyvtári szolgáltató hely a látogatók értéktárgyaiért, készpénzéért felelősséget nem vállal.

E könyvtárhasználati szabályzat közzétételéről a fenntartó gondoskodik.

A könyvtárhasználó kezdeményezheti a könyvtárhasználati szabályzat módosítását.

Dunapataj, 2012. november 30.






Készítette:

……………………………………..




könyvtárvezető




Szám: 144/2012. határozat

Tárgy: A Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény Szervezeti és Működési szabályzatának és Ügyrendjének elfogadása 
Határozat

Dunapataj Nagyközség Képviselő-testülete megtárgyalta a a határozat mellékleteként csatolt Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény Szervezeti és Működési szabályzatának és Ügyrendjének tervezetét  és elfogadja azzal, hogy azok a Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának 5. számú függelékét képezik.

Felelős: polgármester

Határidő: azonnal, folyamatos
A képviselő-testület e határozatáról értesíteni rendeli:

polgármestert, 

jegyzőt, 
Múzeumi szakalkalmazottat
előadó ügyintézőt
pénzügyi és gazd. csop. vezetőt,

A kivonat kiadásáért felelős:

dr. Botykai János jegyző

Határidő: 2012. december 22.
Dunapataj Nagyközség Önkormányzat SZMSZ 5. sz. függeléke

A DUNAPATAJI HELYTÖRTÉNETI ÉS NÉPRAJZI GYŰJTEMÉNY

SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA 

ÉS ÜGYRENDI SZABÁLYZATA

A Dunapataj Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény (továbbiakban: Gyűjtemény) jelen Szervezeti és Működési Szabályzata, és Ügyrendi szabályzata Dunapataj Nagyközség Önkormányzata (6328 Dunapataj, Petőfi Sándor u. 20.) SzMSz-ének melléklete, azzal együtt érvényes.

Az alábbi szabályzatok hatálya kiterjed:

- a Gyűjtemény minden közalkalmazottjára és a Gyűjtemény teljes területére

- a Gyűjtemény látogatóira, kutatóira, a Gyűjtemény területén tartózkodókra

1. Fejezet: a Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény adatai
1. A Gyűjtemény neve: Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény

2. A Gyűjtemény szakmai besorolása: közérdekű muzeális gyűjtemény

3. A Gyűjtemény székhelye: 6328 Dunapataj, Ordasi utca 7. – Bács-Kiskun megye

4. A Gyűjtemény telephelyei: 
· 6328 Dunapataj, Ordasi u. 7. (hrsz. 1797 - egykori unitárius templom)
· 6328 Dunapataj, Jókai u. 8-10. (hrsz. 1791 és 1792 - népi műemlék épületek: lakóház és kovácsműhely, lakóház és istálló)
5. A Gyűjtemény tulajdonosa: Dunapataj Nagyközség Önkormányzata, 6328 Dunapataj Petőfi Sándor u. 20.
6. A Gyűjtemény fenntartója: Dunapataj Nagyközség Önkormányzata, 6328 Dunapataj Petőfi Sándor u. 20.
7. A Gyűjtemény működési területe (gyűjtőterülete): Dunapataj Nagyközség közigazgatási területe
8. A Gyűjtemény gyűjtőköre: néprajz, történeti tárgyak (lezárt), régészet (lezárt), képzőművészet (lezárt)

9. A Gyűjtemény alapítása:

- Alapító szerv: Dunapataj Nagyközség Önkormányzata

- Az alapítás időpontja: az első alapítás időpontja: 1959.

10. Felügyeleti szerv: Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete (6328 Dunapataj, Petőfi Sándor utca 20.)

11. Szakmai irányító szerv: Emberi Erőforrás Miniszter, 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

12. A Gyűjtemény jogállása: Dunapataj Nagyközség Önkormányzat költségvetése szakfeladati besorolású feladat-ellátási hely
13. A Gyűjtemény gazdálkodási jogköre: a Gyűjteménynek gazdálkodási jogköre nincs

14. A Gyűjtemény tevékenysége: 



910201 Múzeumi gyűjteményi tevékenység

910202 Múzeumi tudományos feldolgozó és publikációs tevékenység

910203 Múzeumi kiállítási tevékenység

910204 Múzeumi közművelődési, közönségkapcsolati tevékenység

1.14. A Gyűjtemény múzeumi működési engedélyének száma és kelte: MGy/103138/2011. - 2011. május 23. (1. számú melléklet)

2. Fejezet: a Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény célja, feladatai, szakmai tevékenysége
A Gyűjtemény célja, hivatása: 

A Gyűjtemény Dunapataj nagyközség közigazgatási területén található, illetve dunapataji kötődésű kulturális, (nép)művészeti, történeti, néprajzi témájú szellemi és tárgyi értékek gyűjtésével, megőrzésével, feldolgozásával és bemutatásával foglalkozik alapvetően. Ezen kívül a Gyűjtemény – nem fő feladatként - közművelődési tevékenységet is folytat pl. kiállítások, hangversenyek, iskolai rendezvények és egyéb kulturális események szervezésével. A Gyűjtemény egyedülálló épületeivel és a bennük található gyűjteményekkel Dunapataj és a Szelidi-tó egyik fontos látnivalóját kínálják a látogatónak. A település és a tó iránt érdeklődő nagyközönség, illetve szakemberek számos érdekességet és információt kaphatnak a Gyűjteményben.

1. A Gyűjtemény működése: 

A Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény helyi önkormányzati kincstári körben a Dunapataj Nagyközség Önkormányzata szakfeladataként végzi tevékenységét. Tevékenységének és működtetésének gazdasági feltételeit a fenntartó biztosítja.

2. Általános feladatok:

A muzeális értékű tárgyi és dokumentációs anyag működési területén való felkutatása, begyűjtése, (megvásárlása), őrzése, védelme és bemutatása. A muzeális anyag tudományos, közművelődési és gazdasági érdekeknek megfelelő állagvédelme, nyilvántartása, feldolgozása, közlése, a tudományos eredmények közzététele. A Gyűjtemény fogadja kiállításait, épületeit megtekinteni kívánó látogatókat.

3. Együttműködés más szervezetekkel:

A Gyűjtemény sokoldalú kapcsolatot alakít ki a helyi önkormányzattal, helyi, megyei, regionális és országos hatókörű - alkalmanként a határon túli - intézményekkel, társadalmi- és tömegszervezetekkel, egyesületekkel feladatai jobb és hatékonyabb ellátása érdekében. A kapcsolat tudományos, kulturális, közművelődési és muzeológiai szakmai céllal jöhet létre.

A Gyűjteményt a külső kapcsolatokban a szakalkalmazott képviseli, pénzügyi vonatkozásaiban a polgármesterrel egyeztetve.

A kapcsolattartás közvetlenül valósul meg írásos és szóbeli formában. A kapcsolattartás folyamatos, illetve konkrét feladatra irányuló.

4. A Gyűjtemény szakági illetékessége:

Gyűjtőterületén a működési engedélyben meghatározott néprajzi emlékek, tárgyak stb. feltárását, gyűjtését, feldolgozását, bemutatását és közreadását végzi. Gondoskodik a lezárt gyűjtemények további jó állapotban való megőrzéséről, megfelelő tárolásukról, adott esetben bemutatásukról.

A Gyűjtemény a következő muzeális gyűjteményekkel rendelkezik – összhangban az érvényes muzeális működési engedéllyel:

8. Néprajz 

9. Történeti tárgyak – lezárt

10. Régészet – lezárt

11. Képzőművészet – lezárt

5. Elnevezés, internetes megjelenés és levelezés

A muzeális Gyűjtemény hivatalos megnevezése: Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény, ami kifejezi a gyűjtemény szakmai besorolását (közérdekű muzeális gyűjtemény), és a fő gyűjtési és tevékenységi területét. Ez a hivatalos érintkezésben használt megnevezés.

A több mint 50 éves hagyománynak megfelelően azonban a nem hivatalos érintkezésben és a nagy nyilvánosság előtt (abban az esetben, ha nem hivatalos nyilatkozatról, közleményről van szó) a Gyűjtemény továbbra is az eredeti elnevezést, a „Pataji Múzeum” nevet használja. Hivatalosan a két elnevezés is használható – jelezve, hogy a Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény név a hivatalos.

A Gyűjtemény honlapjának neve (domain-név): www.patajimuzeum.hu. Ez a Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény hivatalos weboldala. 

A Gyűjtemény internetes levelezési címei: patajimuzeum@patajimuzeum.hu vagy patajimuzeum@index.hu . 

A Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény 

Ügyrendi szabályzata

1. Fejezet: a Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjteményben folyó munka
1. A Gyűjteményben  dolgozó személyzet: 

- A Gyűjteményben 1 fő szakalkalmazott dolgozik teljes munkaidőben.

- A 2/2010. (I. 14.) OKM rendelet 5. § d) bekezdése értelmében a muzeális intézményben csak felsőfokú végzettségű szakalkalmazott (szakmuzeológus) dolgozhat. A munkavégzést külön munkaköri leírás szabályozza.
- A Gyűjtemény szakalkalmazottját a polgármester nevezi ki, az egyéb munkáltatói jogkört irányában a polgármester gyakorolja.

2. A Gyűjteményi szakmuzeológus feladatai:

12. képviseli a Gyűjteményt a jogi, társadalmi szervek, különösen az önkormányzatok előtt és magánfelekkel szemben 

13. szakmai (muzeológiai, közgyűjteményi, közönségkapcsolati stb.) feladatokat a Gyűjtemény szakalkalmazottja végzi, a szakmai döntéseket ő készíti elő és hajtja végre

14. elkészíti Gyűjteménye munkatervét, majd annak jóváhagyása után gondoskodik az abban foglalt feladatok végrehajtásáról. A munkatervet és annak beszámolóját a polgármester hagyja jóvá.

15. statisztikai adatokat szolgáltat

16. a szakmai felügyeletei szerv és a fenntartó felhívására jelentést készít a Gyűjtemény aktuális helyzetéről, munkájáról, illetve annak valamely részéről a megkívánt részletességgel

17. gondoskodik a Gyűjtemény gyűjteményi anyagának gyarapításáról, annak szakszerű megőrzéséről, kezeléséről, nyilvántartásáról

18. a fenntartóval való előzetes egyeztetés után a Gyűjtemény fejlesztésére és karbantartására javaslatot tesz

19. tudományos, közművelődési és múzeumi pályázati munkát végez

20. a helyi önkormányzatot tájékoztatja a Gyűjtemény helyzetéről, munkájáról, a Gyűjtemény gyűjtőterületén működő szervekkel, művelődési intézményekkel tartalmas kapcsolatot épít ki

21. gondoskodik, hogy a helyi igényeknek, lehetőségeknek megfelelő feladatok a munkatervben helyet kapjanak

22. Figyeli a Gyűjtemény levelezését (internetes is) és a levelezésben eljár

23. jogosult más múzeumokkal, közgyűjteményekkel, szakmai társadalmi szervezetekkel és azok szakembereivel szakmai kapcsolat kiépítésére, fenntartására.

3. Helyettesítés:

A Gyűjteményi szakalkalmazott akadályoztatása esetén a polgármester határozza meg a helyettesítést.

2.Fejezet: kutatási rend, nyilvántartások

1. Kutatási rend:

1. A Gyűjtemény muzeális gyűjteményei nyilvánosak, azokban kutatás külső személy számára a kutatási rend és a Gyűjteményi SZMSZ betartásával végezhető

2. Kutatni csak a Gyűjtemény feldolgozott (leltározott) anyagaiban lehet. A Gyűjteményben kutatást a 47/2001 (III. 27.) kormányrendelettel összhangban lehet végezni.

3. A kutatás csak nyitva tartási időben (egyeztetés után más időben is) és kizárólag a Gyűjtemény területén lehetséges.

4. A kutatást írásban kell kérni. A kutatást a Gyűjteményi szakalkalmazott hagyja jóvá.

5. A kutatásról a Gyűjteményben naplót kell vezetni az úgynevezett Kutatási naplóban.

6. Ha a kutató a Gyűjteményben folyó bármilyen kutatás eredményét közzéteszi (publikálja), a Gyűjteményben folytatott kutatás tényét, a Gyűjtemény nevét, leltári számot stb. közzététel esetén jól látható módon, a tudományos gyakorlatnak megfelelő módon fel kell tüntetni. 

7. A Gyűjteményben egy speciális (dunapataji vonatkozású, „PL” jelzetű) és egy általános („B” jelzetű) könyvgyűjtemény található, amely kizárólag helyben használható a tudományos és kutató munkához.

8. A Gyűjtemény tárgyat, dokumentumot, könyvet stb. nem kölcsönöz.

2. A Gyűjteményben használt nyilvántartások: 

a) A Gyűjteményben használt nyilvántartások vezetése a gyűjteményi szakalkalmazott joga és kötelessége.
b) A Gyűjteményben használt alapleltárak:

- Gyarapodási napló

- 7. számú szakleltárkönyv: néprajzi tárgyi és dokumentumanyag
- Könyvgyűjtemény leltárkönyvei (speciális („PL”) és általános („B”))

- 7. számú szakleltárkönyv: történeti tárgyi és dokumentumanyag– (lezárva)

- 10. sz. szakleltárkönyv: a tudományos forrásértékű, eredeti (történeti, néprajzi, irodalomtörténeti stb.),illetve művészeti alkotásnak számító fényképanyag
- Adattári leltárköny
- Régészeti leltárkönyv – lezárva

- Történeti dokumentumok leltárkönyve - lezárva

- Képzőművészeti gyűjtemény leltárkönyve – lezárva

c) Külön nyilvántartások:

- Letéti napló

d) Egyéb nyilvántartások:

- Kulcsnyilvántartás (a Gyűjtemény összes kulcsainak nyilvántartása)

- Bélyegzők nyilvántartása (a Gyűjtemény által használt bélyegzők nyilvántartása)

- Kutatási napló

5. Fejezet: vegyes és hatályba léptető rendelkezések:

1. Ezen Szabályzat 2013. január 1-én lép hatályba, a benne foglaltak betartásáért a  Gyűjteményi szakalkalmazott munkaköri kötelessége és felelőssége.

2. Jelen szabályzatban nem rögzített kérdésekben az országos szervek által kiadott hatályos utasítások szerint kell eljárni. Lásd 2. számú melléklet.

3. A Szervezeti és Működési Szabályzat a Gyűjteményben kifüggesztésre kerül.

Készítette: Schill Tamás s.k.

                                                                                                                néprajzos muzeológus

Dunapataj, 2012. december 7.

A Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény Szervezeti és Működési Szabályzatát és Ügyrendi Szabályzatát Dunapataj Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete 2012. december 7-én megtartott ülésén 144/2012. számú határozatával hagyta jóvá.

1. számú melléklet: A Dunapataji Helytörténeti és Néprajzi Gyűjtemény működési engedélye

[image: image1.jpg]Az érvényesség tartamara vonatkoz6 megjegyzések: Megujitas adatvaltozas miatt
Nyilvantartasi szam: MGy /103138 /2011

MUKODESI ENGEDELY

A muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmuvel6déstdl szol6 1997. évi CXL.
torvény 39. § (2) bekezdésében foglalt jogkorben a

Dunapataji Helytorténeti és Néprajzi Gytijtemény

elnevezést muzealis intézmény szamara,
melyet a kulturaért felel6s miniszter az alabbi adatokkal vett nyilvantartasba.
Az itt bejegyzettektol eltérs adatok csak a mikodési engedély modositasa utan hasznalhatok.

A MUZEALIS INTEZMENY ADATALI:

Székhelye: 6328 Dunapataj, Ordasi u. 7.
Bacs-Kiskun megye
Alapitasi éve: 1959
Szakmai besorolasa: Ko6zérdekd muzealis gyGjtemény
Gytjtokore: (kozérdekd muzealis Néprajz, torténet (lezart), képzomuvészet (lezart),

kiallitohely esetében szakteriilete és allandé | régészet (lezart)
kiallitasanak témaja)

Gyujtéterulete: Dunapataj nagykozség kozigazgatasi tertlete

A gytjteményi anyag tulajdonosa: Dunapataj Nagykézség Onkormanyzata
6328 Dunapataj, Pet6fi Sandor u. 20.

A muzealis intézmény fenntartoja: Dunapataj Nagykézség Onkormanyzata
6328 Dunapataj, Pet6fi Sandor u. 20.

Szakmai (muzeologiai) iranyit6 szerve: Nemzeti Er6forras Miniszter
1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

Budapest, 2011. majus 23.
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2. számú melléklet 

A múzeumi szakterületet érintő fontosabb jogszabályok és
az állami irányítás egyéb jogi eszközeinek
jegyzéke

(részlet)
Forrás: http://www.nefmi.gov.hu/kultura/jogszabalyok/jogszabalyok
A Tanács 116/2009/EK rendelete (2008. december 18.) a kulturális javak kiviteléről

A Bizottság 752/93/EGK rendelete (1993. március 30.) a kulturális javak kiviteléről szóló, 3911/92/EGK tanácsi rendelet végrehajtására vonatkozó rendelkezések megállapításáról

1990. évi LXV. törvény a helyi önkormányzatokról

1991. évi XX. törvény a helyi önkormányzatok és szerveik, a köztársasági megbízottak, valamint egyes centrális alárendeltségű szervek feladat- és hatásköreiről

1992. évi LXXXIX. törvény a helyi önkormányzatok címzett és céltámogatási rendszeréről

1997. évi CXL. törvény a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről

1999. évi LXXVI. törvény a szerzői jogról

2001. évi LXIV. törvény a kulturális örökség védelméről

20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet a helyi önkormányzatok egyes szerveinek és a köztársasági megbízottaknak a közművelődési, közgyűjteményi, művészeti, továbbá más kulturális tevékenységekkel kapcsolatos államigazgatási feladat- és hatásköreiről

150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény végrehajtásáról a művészeti, a közművelődési és a közgyűjteményi területen foglalkoztatott közalkalmazottak jogviszonyával összefüggő egyes kérdések rendezésére

157/2000. (IX. 13.) Korm. rendelet a dokumentumvásárlási hozzájárulásról

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzeális intézmények látogatóit megillető kedvezményekről

47/2001. (III. 27.) Korm. rendelet a muzeális intézményekben folytatható kutatásról

19/2005. (II. 11.) Korm rendelet a helyi önkormányzatok címzett és céltámogatása felhasználásnak részletes szabályairól

110/2006. (V. 5.) Korm. rendelet az állam által vállalt kezesség előkészítésének és a kezesség beváltásának eljárási rendjéről

167/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet az oktatási és kulturális miniszter feladat és hatásköréről

308/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Kulturális Örökségvédelmi Hivatalról

1/2007. (I. 9.) Korm rendelet az oktatásügyi közvetítői szolgálat, a könyvtári intézet, a közművelődési szakmai tanácsadó és szolgáltató szerv és a műbíráló szerv kijelöléséről

28/2008. (II. 15.) Korm. rendelet a kultúrát és a kulturális örökség megőrzését előmozdító állami támogatásokról

2/1993. (I. 30.) MKM rendelet az egyes kulturális közalkalmazotti munkakörök betöltéséhez szükséges képesítési és egyéb feltételekről

8/1996. (VII. 25.) MKM rendelet a Magyar Köztársaság címerének a művelődési és közoktatási miniszter ágazati irányítása alá tartozó kulturális intézmények általi használatáról

1/2000. (I. 14.) NKÖM rendelet a kulturális szakemberek szervezett képzési rendszeréről, követelményeiről és a képzés finanszírozásáról

18/2000. (XII. 18.) NKÖM rendelet a kulturális szakértők működésének engedélyezéséről és a szakértői névjegyzék vezetéséről

3/2002. (II. 15.) NKÖM rendelet a kulturális örökség védetté nyilvánításának részletes szabályairól

11/2002. (IV. 13.) NKÖM rendelet a muzeális intézményekben foglalkoztatottak szakmai munkaköreinek betöltéséhez szükséges képesítési feltételekről

17/2002. (VI. 21.) NKÖM rendelet a kulturális örökség hatósági nyilvántartására vonatkozó szabályokról

20/2002. (X. 4.) NKÖM rendelet a muzeális intézmények nyilvántartási szabályzatáról

18/2003. (XII. 10.) NKÖM rendelet a szomszédos államokban élő magyarokról szóló 2001. évi LXII. törvény hatálya alá tartozó személyeket megillető kulturális kedvezményekről

10/2006 (V. 9.) NKÖM rendelet a Kulturális Örökségvédelmi Hivatal eljárásaira vonatkozó szabályokról

37/2008. (XII. 31.) OKM rendelet a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény végrehajtásáról az oktatási és kulturális miniszter irányítása alatt álló egyes költségvetési szerveknél foglalkoztatott közalkalmazottak jogállását érintő egyes kérdésekről

3/2009. (II. 18.) OKM rendelet a muzeális intézmények szakfelügyeletéről

20/2009. (IV. 3.) OKM rendelet a XX. Oktatási és Kulturális Minisztérium költségvetési fejezethez tartozó fejezeti kezelésű előirányzatok 2009. évi felhasználásának szabályairól

2/2010. (I. 14.) OKM rendelet a muzeális intézmények működési engedélyéről

9/2010. (III. 9.) OKM rendelet a XX. Oktatási és Kulturális Minisztérium költségvetési fejezethez tartozó fejezeti kezelésű előirányzatok 2010. évi felhasználásának szabályairól

11/2010. (III. 11.) OKM rendelet a helyi önkormányzatok által fenntartott múzeumok 2010. évi szakmai támogatásáról

19/2010. (IV. 23.) OKM rendelet a kulturális szakértői tevékenység folytatásának feltételeiről és a kulturális szakértői nyilvántartás vezetéséről

5/2010. (VIII. 18.) NEFMI rendelet a régészeti lelőhelyek feltárásának, illetve a régészeti lelőhely, lelet megtalálója anyagi elismerésének részletes szabályairól

14/2010. (XI. 25.) NEFMI rendelet a kulturális javak kiviteli engedélyezéséről
28/2011. (VI. 1.) NEFMI rendelet a helyi önkormányzatok által fenntartott muzeális intézmények 2011. évi szakmai támogatásáról
2156/2006. (IX. 8.) Korm. határozat az Országos Közgyűjtemények Szövetsége létrehozásához szükséges hozzájárulásról

2012. évi CLII. törvény 1997. évi CXL. törvény a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről 1997. évi CXL. törvény módosításáról (Magyar Közlöny 2012. október 25. 140. szám)
Szám: 145/2012. határozat

Tárgy:
Köznevelési intézmények állami fenntartásba adásával kapcsolatos képviseleti megbízás

Határozat

Dunapataj Nagyközség képviselő-testülete a 2012. évi 185. tv. 13.§. (2) bekezdése alapján meghatalmazza Dusnoki Csaba polgármestert, hogy az Önkormányzati fenntartó és a Klebersberg Intézményfenntartó Központ Kalocsai Járási Tankerülete közötti megállapodást az köznevelési intézmények állami fenntartásba vételével kapcsolatban, mint önkormányzati fenntartó képviseletére jogosult személyként (átadó) az eljárás teljes ideje alatt eljárjon és a megállapodást aláírja. 

Felelős: polgármester

Határidő: 2012. december 15., folyamatos


A képviselő-testület e határozatáról értesíteni rendeli:

polgármestert, 

jegyzőt, 
Magyar Államkincstárt,
pénzügyi és gazd. csop. vezetőt,

A kivonat kiadásáért felelős:

dr. Botykai János jegyző

Határidő: 2012. december 22.

Dusnoki Csaba polgármester: Több tárgy nem lévén a képviselő-testület rendkívüli ülését berekesztem.
Kmf.

Dusnoki Csaba 








dr. Botykai János

polgármester
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